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DEBER DE COLABORACION

El Nucleo Ejecutor de Compras y todas las MYPE que se sometan a las presentes Bases, sea
como participante, postulante, seleccionado y/o contratado, deben conducir su actuacion en el
marco del Decreto Legislativo N° 1414,

El Nucleo Ejecutor de Compras y todas las MYPE que se sometan a las presentes Bases, sea
como participante, postulante, seleccionado y/o contratado del proceso especial de compras
deben permitir el acceso a la informacioén referida a las contrataciones que sea requerida, prestar
testimonio o absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

CAPITULO ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia al Decreto Legislativo N° 1414, norma que autoriza al Ministerio de la
Produccién a conformar nucleos ejecutores de compras para promover y facilitar el acceso de
las micro y pequefas empresas a las compras publicas, y cuando se mencione la palabra
Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1414 aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-PRODUCE y modificado con
Decreto Supremo N° 007-2023-PRODUCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

ELABORACION Y APROBACION DE BASES CONSOLIDADAS

Las Bases Consolidadas contienen, entre otros aspectos, las Bases Estandar, las condiciones
recogidas en el Expediente de Adquisicion Definitivo, incluyendo la informacion técnica del
desarrollo del producto y considerando los prototipos recibidos, entre otras condiciones
especificas propias del respectivo procedimiento; asi como los compromisos de desarrollo
productivo y los componentes determinados por el PCMP.

Las bases consolidadas serdn aprobadas conforme al DL 1414 y reglamento y documentos
orientadores internos del NEC.

CONVOCATORIA

El Nucleo Ejecutor de Compras (NEC) realiza la convocatoria publica a las MYPE, para
participar en el Procedimiento de Adquisicion, a través de la publicaciéon en los medios
establecidos en su Plan de Difusién, asi como en el portal institucional del Ministerio de la
Produccion.

PROHIBICIONES:

a. No podran participar las MYPE que tengan vinculaciéon econdmica o familiar hasta el
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con miembros del Directorio del
NEC, ni con integrantes del NEC, o del PCMP o PRODUCE.

b. No podran participar MYPE que conformen el mismo grupo econémico o vinculacion
econdmica.

¢. No podran participar MYPE que presenten solicitudes de personas juridicas cuyos titulares
y/lo representantes legales soliciten también su participacion individualmente o en
representacion de otra persona juridica. La participacion en estas compras es estrictamente
para el titular de la MYPE en todas las gestiones con el NEC (verificacién de maquinaria,
firma del contrato, recepcién del cheque de adelanto, entrega de los bienes al almacén y
cancelacion del saldo por pagar).

d. No podran participar MYPE que tengan la condicién de proveedor de insumos y/o servicios
vinculados al presente procedimiento de adquisicion. No incluye a las MYPE que realizan el
desarrollo de muestras para el NEC.

e. No podran participar dos o mas MYPE que consignen la misma direccion para su domicilio
fiscal y/o talleres, segun registro de su ficha RUC. Las MYPE participantes deberan contar
con instalaciones fisicamente independientes unas de otras.

f. No podran participar dos o mas MYPE que consignen el mismo nimero telefénico y/o correo
electrénico.

g. La MYPE que tenga asignacién de lote o contrato vigente en un proceso de compra a cargo
de un Nucleo Ejecutor de Compras no podra suscribir otro contrato.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

Se realizara con la presentacion de sus propuestas de postulacion, y deberan ser presentados
de acuerdo a lo indicado en la Seccién Especifica de las presentes Bases, en su capitulo Il del
Procedimiento de Adquisicion.

7



BASES CONSOLIDADAS

NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO METALMECANICA —

DECRETO LEGISLATIVO 1414

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Conforme al articulo 37 del Reglamento, las MYPE que participen en los Procedimientos de
Adquisicion, se inscriben en la convocatoria, de manera gratuita, presentando la informacion
que establezcan las Bases Consolidadas, en la Seccion Especifica. La referida informacion es
presentada con caracter de declaracion jurada en Anexos del 01 al 07.

La informacion a ser presentada debe permitir identificar la capacidad productiva de la MYPE,
considerando la maquinaria y personal, asi como la situacién empresarial y financiera.

Las MYPE que tengan contrato vigente con otros procesos de adquisicién, no pueden suscribir
otro contrato; en caso lo realicen, quedaran automaticamente descalificadas para la
adjudicacion de un lote.

Las MYPE, sus administradores y personas naturales que sean socios de aquellos, se
encuentran imposibilitados de participar en tanto se encuentren incluidos en el Registro de
MYPE con las cuales el NEC se encuentra imposibilitado de contratar.

CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL REGIMEN DE DESARROLLO PRODUCTIVO

Las MYPE que participen en el Régimen de Desarrollo Productivo regulado en la presente base
deben cumplir con las siguientes condiciones:

a. Cumplir con las caracteristicas establecidas para las MYPE en el articulo 5 del Texto Unico
Ordenado de la Ley de impulso al desarrollo productivo y al crecimiento empresarial,
aprobado por Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE o la norma que lo sustituya. El
incumplimiento de esta condicion determina la imposibilidad del NEC para contratar con la
empresa.

b. Contar con al menos dos (02) trabajadores registrados en la Planilla Electrénica al momento

de la contratacion con los NEC.

c. No contar con resolucién administrativa firme de la autoridad de inspeccion del trabajo por

sanciones impuestas por incumplimiento a la normativa laboral, de seguridad y salud en el
trabajo, de seguridad social o por afectar derechos fundamentales laborales. Tampoco
deben contar con resolucion administrativa firme de la autoridad de inspeccién del trabajo
por sanciones impuestas por la comision de infracciones a la labor inspectiva. En ambos
supuestos, las sanciones deben haber sido impuestas a las MYPE dentro de los dos (2)
afnos previos a la celebracion del contrato con el NEC. Para dicho efecto al momento de la
postulacion, la MYPE presenta una declaracion jurada simple. (Anexo N° 02)

d. No haber incumplido compromisos contractuales asumidos ante el NEC.

e. No incurrir en los supuestos previstos en la clausula anticorrupcion que se incluya en cada
contrato.

f. Presentar el numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de las personas naturales
con negocio o juridicas que subcontraten para servicios complementarios, de ser el caso.

FORMULACION Y ABSOLUCION DE CONSULTAS

Las consultas son solicitudes de aclaracion u otros pedidos sobre las Bases Consolidadas, a
excepcioén de la informacién contenida en el Expediente de Adquisicion Definitivo.

La formulacién de consultas se sujeta al plazo establecido en el cronograma del procedimiento
de adquisicion.

INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas conlleva a la integracién de bases, la cual contiene las precisiones
realizadas a las Bases Consolidadas producto de la absolucién de consultas.

Las Bases CONSOLIDADAS son el documento del procedimiento de adquisicion cuyo texto
incorpora las modificaciones de las consultas; o, cuyo texto coincide con el de las bases
consolidadas convocadas por el NEC en caso de no haberse presentado consultas.

FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran conforme se establece en las Bases Consolidadas en la Seccién
Especifica.

EVALUACION DE PROPUESTAS

Los criterios de calificacion y evaluacion son aplicados en el orden dispuesto en los articulos
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38, 39y 40 del Reglamento del DL 1414.

El NEC procedera a la verificacion de la documentacion presentada por las MYPE para la
presentacion de ofertas conforme al cronograma establecidos en las bases consolidadas.

De verificarse la presentacion de cualquier documentaciéon inexacta, incompleta, falsa o
fraudulenta el NEC descalificara la propuesta o sera causal de resolucién de contrato de la
MYPE segun corresponda, en cualquiera de las etapas del procedimiento de adquisiciéon en
que se encuentre, sin perjuicio de iniciar contra la MYPE las acciones, civiles y penales que
correspondan, en virtud a los descrito en el sub numeral N°03 del articulo N°38 del Reglamento
del Decreto Legislativo N°1414.

La evaluacién de propuestas esta conformada por tres (3) etapas, de acuerdo al siguiente
detalle:

a. Calificacion Documentaria

En esta etapa, el NEC verifica el cumplimiento de la documentacién presentada por las
MYPE, incluyendo el listado de la capacidad productiva instalada de conformidad con lo
establecido en las Bases Consolidadas y determinando quienes cumplieron con los
requisitos establecidos. La documentacion presentada por las MYPE, se encuentra sujeta a
fiscalizacion posterior del NEC.

Los criterios de calificacion son Cumple / No Cumple.

En caso de cumplir con la calificacion documentaria, se procede con la evaluacion de las
siguientes etapas. De no cumplir con ella, la propuesta se descalifica, no pudiendo continuar
con las siguientes etapas; sin perjuicio de la imposibilidad temporal para contratar con el
NEC e incorporarse en el registro de las MYPE con las cuales el NEC se encuentra
imposibilitado a contratar; asi como de las acciones civiles y penales que correspondan.

b. Calificacion Técnico-Productiva

En esta etapa, el NEC verifica que la declaracion jurada de la MYPE contenga el detalle de
las caracteristicas de la maquinaria, el taller, recurso humano y otras especificaciones
establecidas en las presentes bases, la misma que se encuentra sujeta a fiscalizacién
posterior del NEC. Para lo cual, el NEC a través de una visita de inspeccion, verifica la
existencia y disponibilidad de los talleres, maquinarias y herramientas sefialadas en el
listado de la capacidad productiva declarada por las MYPE que resultaron calificadas como
“Cumple” en la etapa de Calificacion Documentaria.

Los criterios de calificacion son Cumple / No Cumple.

En caso de cumplir con la calificacion técnico - productiva, se procede con la evaluacion de
las siguientes etapas. De no cumplir con ella, la propuesta se descalifica, no pudiendo
continuar con las siguientes etapas; sin perjuicio de la imposibilidad temporal para contratar
con el NEC e incorporarse en el registro de las MYPE con las cuales el NEC se encuentra
imposibilitado a contratar; asi como, de las acciones civiles y penales que correspondan.

c. Evaluacion de Compromisos de Desarrollo Productivo

En esta etapa, el nucleo ejecutor de compras, otorga puntaje en funcién al cumplimiento de
compromisos de desarrollo productivo, de acuerdo con el procedimiento previsto en las
presentes bases. Las bonificaciones son incentivos otorgados para fomentar la adopcion de
los compromisos de desarrollo productivo que repercuten en la asignacién de puntaje para
el orden de prelacion en el proceso especial de compras.

Los Compromisos de Desarrollo Productivo son aprobados y actualizados en cada
procedimiento de adquisicion mediante Resolucidon Directoral del Programa Nacional
“Compras a MYPErU”, segun las caracteristicas de la Demanda y de la Oferta Productiva
MYPE, de conformidad con lo establecido en el numeral 5.2 del Reglamento del DL N° 1414.

El NEC otorga puntaje a la MYPE en el momento en que valida el cumplimiento de los
compromisos de desarrollo productivo.

En caso las MYPE obtengan el mismo puntaje, se establece los siguientes criterios de
manera secuencial:

- Priorizacién a la microempresa.
- Priorizacién de MYPE de regiones fuera de Lima Metropolitana.
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- Priorizacién a la MYPE que cuente con una Marca registrada ante INDECOPI (SIGNOS
DISTINTIVO) siempre que se acrediten tener tales condiciones de acuerdo a la
normativa de la materia.’

- Priorizacién a la MYPE que evidencie mayor antigiedad en su RUC.

De persistir el empate en los resultados de la evaluacién, el orden de prelacion es
establecido por sorteo, bajo las siguientes condiciones:

- El sorteo se realizara en acto publico.
- En presencia de un Notario Publico.

Los resultados de la evaluacion de propuestas se publican en el portal www.necproduce.pe
y en la pagina web del NEC www.necmetalmecanica.pe, detallando los puntajes obtenidos
en la evaluacién de los compromisos de desarrollo productivo, asi como el detalle de la
evaluacion de las MYPE que no calificaron.

1.11. CRITERIOS DE ADJUDICACION DE LAS PROPUESTAS

El puntaje obtenido resulta de la aplicacion de los criterios de evaluacion y se genera un orden
de prelacién el cual determina la prioridad de la asignaciéon del lote a ser adjudicado a cada
MYPE segun las condiciones fijadas en las presentes bases. Dicha asignacion se realiza en
forma acumulativa hasta alcanzar la totalidad de
unidades comprometidas en cada Procedimiento de Adquisicion.

En los casos que, luego de ocurrida la adjudicacion de los Bienes Manufacturados
Especializados:

i. Una o mas MYPE no pudieran atender su respectivo lote de produccion, o

ii. Existan uno o mas lotes que no hubieran sido adjudicados; se consideran las siguientes
medidas

a) ElI NEC evalua la necesidad de realizar convocatorias adicionales segun las condiciones
establecidas en las presentes bases.

b) Reasignar los lotes de produccion desatendidos entre las demas MYPE adjudicatarias que
obtuvieron mayor puntaje total, segun las condiciones establecidas en las Bases
Consolidadas, siempre que dichas MYPE adjudicatarias se adhieran y cumplan con todas
las condiciones bajo las cuales se produjo la adjudicacion.

Este supuesto se dara previo informe favorable del area de Inspeccién de la Produccion
sobre el avance de produccion y la calidad de la elaboracion del BME. En este caso, la
MYPE suscribe un nuevo contrato con el NEC por el nuevo lote adjudicado.

Dicho informe debe evidenciar que la MYPE tiene suficiente capacidad instalada de
produccion para atender el nuevo lote adjudicado, la MYPE podria atender en simultaneo
dicho contrato.

c) ElI NEC extiende la buena pro hasta alcanzar la demanda requerida a los postores que no
hayan resultado adjudicatarios, siempre que dichos postores se adhieran y cumplan con
todas las condiciones bajo las cuales se produjo la adjudicacion.

Los resultados de la reasignacion se publicaran en los mismos canales en los cuales se
difundid inicialmente la asignacion de lotes. Asimismo, los informes de reasignacion deberan
ser remitidos al PCMP, para su conocimiento y fines.

Las MYPE en caso de contar con algun reclamo tienen un plazo de un (01) dia habil para su
presentacion al Nucleo Ejecutor de Compras desde la publicacion de resultados, segun
disposiciones especificas que se contemplen, para las revisiones que se ameriten y publicacion
de resultados finales, en caso correspondan.

El reclamo por parte de la MYPE, debera plasmarse en una Formato Unico de Reclamos (FUR)
debidamente sustentado con documentos y enviarlo a través del correo electronico:
postulacionmype@necmetalmecanica.pe ; siendo inapelable, la respuesta que emita el NEC.
Asimismo, el NEC respondera a dicha reclamacion, hasta en un plazo maximo de 3 (tres) dias
habiles. Ver formato en Anexo N°13.

! La verificacion la realizara el NEC mediante su busqueda a través del link:
https://pi.indecopi.gob.pe/buscatumarca/#/busqueda-denominacion/2
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21.

2.2,

23.

CAPITULO I
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Las MYPE que resulten adjudicatarias del procedimiento de adquisicion, suscriben el contrato

respectivo con el NEC, en la oportunidad y lugar sefialado en las presentes bases.

Los contratos de adquisicidn de bienes especializados que celebre el NEC con las MYPE, haran

mencion a la declaracion de la Entidad Demandante como beneficiaria de la adquisicion de
referidos bienes.

A la firma del contrato, la MYPE ganadora debe presentar los documentos previstos en
presentes bases, de acuerdo al cronograma de firma de contratos que publicara el NEC.

los

las

EINEC realizara de manera aleatoria y/o selectiva la fiscalizacién posterior de la documentacion

presentada por la MYPE en cualquiera de las etapas del Procedimiento de Adquisicion;

de

encontrar informacion falsa o inexacta, la Secretaria Ejecutiva del NEC podra resolver el
Contrato, previo informe del area de Inspeccion de la Produccion, sin perjuicio de la
imposibilidad temporal para contratar con el NEC e incorporarse en el registro de MYPE con
las cuales el NEC se encuentra imposibilitado a contratar; sin perjuicio de las acciones civiles y

penales que correspondan.

GARANTIA POR ADELANTO

De conformidad con lo previsto en el numeral 41.3 del articulo 41 del Reglamento del DL 1414,
la MYPE contratada puede solicitar como adelanto hasta el setenta y cinco por ciento (75%)

del monto del Contrato, cuando requiera realizar inversiones en la adquisicion de activo fijo.

En

los demas casos, el adelanto a solicitar se podra extender hasta el cincuenta por ciento (50%)

del monto del Contrato.

Los adelantos son otorgados a las MYPE (anexo N°09) para asegurar el abastecimiento de
insumos principales; en los casos que se requiera adelanto para adquirir activo fijo (anexo
N°10), la solicitud debera incluir la proforma(s) del bien(es) a adquirir, en este caso, el importe
maximo de la inversion, sera calculado luego de haberse cubierto el valor de los insumos

principales.

Para tal efecto, a la suscripcion del contrato, la MYPE debe presentar una carta fianza a favor
del Nucleo Ejecutor de Compra con las caracteristicas de solidaria, incondicional, irrevocable,
de realizacion automatica al solo requerimiento del NEC, bajo responsabilidad de las empresas
que las emiten, sin beneficio de excusién, por el mismo monto de adelanto y con una vigencia
hasta la recepcion final de los Bienes Especializados por el NEC, en el lugar indicado en el
Contrato. Dicha carta fianza es emitida por una entidad financiera supervisada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y

autorizada para emitir cartas fianza.

PENALIDADES

En caso de incumplimiento por parte de la MYPE en la entrega de los bienes asignados, y
siempre que no haya incurrido en causal de resolucion del Contrato, se aplicara una penalidad
por mora hasta por el tope maximo del 10% del monto total del contrato, el mismo que sera

descontando directamente del pago.
Dicha penalidad es calculada mediante la siguiente férmula:

Penalidad diaria = _0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25
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24,

2.5,

En caso de retraso en el plazo de entrega de los bienes mayor a diez (10) dias calendarios,
contabilizados desde el dia siguiente de su vencimiento, podra ser causal de resolucion del

contrato previa evaluacién del NEC y se asignara el lote a otra MYPE; sin perjuicio de
medidas que se adopten por incumplimiento a la MYPE.

las

Esta disposicion no se aplicara si se presentan casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente
sustentados y documentados por la MYPE o por razones no imputables a esta y calificada como

tales por el Nucleo Ejecutor de Compras.
PAGOS

Con la suscripcion del Formato de Conformidad, por parte del representante de la Entidad

Demandante o a quien delegue, el NEC procede al pago correspondiente a la MYPE por

los

Bienes Especializados recibidos, de acuerdo a lo establecido en el Contrato. En caso que la
MYPE haya solicitado adelanto de pago, el NEC procede a devolver la carta fianza y paga el

saldo.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las Bases

Consolidadas se regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por
disposiciones legales vigentes.

las
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CAPITULO Il
DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

3.1.

3.2.

DESARROLLO DEL PROCESO DE PRODUCCION

En el desarrollo del proceso de produccion, como parte del acompafnamiento técnico-
productivo el Nucleo Ejecutor de Compra puede dictar medidas en esta materia de
obligatorio cumplimiento para la MYPE, a efectos de asegurar la cantidad y calidad de los
Bienes Especializados objeto de la adquisicion, asi como el cumplimiento de los plazos
establecidos en el respectivo contrato con la MYPE. Estas medidas no distorsionan las
condiciones establecidas en las presentes bases.

Asimismo, las MYPE podran solicitar ampliaciones de plazo, siempre y cuando el plazo de
ampliaciéon esté dentro del plazo de vigencia de la Carta Fianza y estén debidamente
sustentadas y fundamentadas con evidencias, siendo verificadas por el inspector de campo
MYPE en su informe técnico y aprobado por la Secretaria Ejecutiva del NEC.

Con relacién a los insumos y/o servicio deben ser adquiridos a los proveedores
seleccionados por el Nucleo Ejecutor de Compra o a los proveedores que este determine
de acuerdo a sus procedimientos.

La MYPE en el plazo de ocho (08) dias calendarios debe elaborar un prototipo con los
insumos autorizados (Indicados en la ficha técnica que se encuentra en el Anexo N°14)
antes de iniciar la fabricacion del lote, el cual debe ser aprobado por el inspector de campo
MYPE designado a través de un formato, siendo un requisito indispensable, para declarar
apta a la MYPE en el inicio de la fabricacion del lote.

En caso de existir observaciones el NEC las comunica a la MYPE otorgandole un plazo para
subsanar, el cual no sera mayor al establecido para la elaboracién del prototipo,
dependiendo de la complejidad o sofisticacion del bien. Vale precisar que, subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado por el NEC, no corresponde la aplicaciéon de
penalidades.

Durante el proceso de produccion del bien, el NEC debera realizar visitas de inspecciones
inopinadas, con la finalidad de examinar y valorar el desarrollo y conclusién del proceso de
produccion, las MYPE deben brindar las condiciones y facilidades del caso a la inspectoria
del NEC; en caso el representante de la MYPE y/o el personal que labora en ella, impidiera
u obstaculicen las labores del NEC, el inspector de campo MYPE debe dejar constancia de
los hechos suscitados mediante acta y formatos de campo, debidamente suscrita por el
inspector de campo MYPE.

RESPONSABILIDADES y OBLIGACIONES DE LA MYPE

Las MYPE contratadas para la produccién de los bienes tendran las siguientes obligaciones
y responsabilidades:

a. La produccion y la calidad de los bienes son de completa responsabilidad de las MYPE,
respondiendo por todo ello ante el NEC.

b. Participar y registrar su asistencia a los talleres de capacitacion que le hayan sido
notificados por el NEC. Los participantes de la capacitacion podran ser el representante
legal, jefe de taller u operario calificado.

c. La MYPE debe brindar las condiciones y facilidades para las visitas de inspeccién que
realizara el NEC y la Supervision del NEC del Proceso Productivo Metalmecanica,
durante el proceso de produccion de los bienes, a fin de verificar el cumplimiento a
cabalidad del contrato y bases consolidadas.

d. Las visitas de los inspectores seran inopinadas y las MYPE deberan disponer la
presencia del representante legal o una persona autorizada responsable de recibir las
indicaciones y firmar el reporte de inspeccion.

e. Garantizar las condiciones adecuadas de almacenaje de los bienes durante todo el
proceso de fabricacion, para que los bienes a producir no se contaminen, se golpeen,
rayen ensucien o manchen.

f. Verificar que los insumos, deben ser adquiridos a los proveedores seleccionados por el
NEC o a los proveedores que este determine de acuerdo a sus procedimientos.

13



BASES CONSOLIDADAS )
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO METALMECANICA —
DECRETO LEGISLATIVO 1414

g. De corresponder, solicitar a los proveedores autorizados de los insumos recibidos, los
Informes de Ensayos de Laboratorio que certifiquen la calidad o mediante documento
que se indiquen en el Expediente de Adquisicion Definitivo de ser el caso.

h. No cambiar de domicilio fiscal, ni la ubicacion del taller declarado en la postulacién (no
se aceptara anexos de sede productiva) durante el periodo de cumplimiento de contrato,
salvo justificacion previamente comunicada al NEC y evaluada por el mismo.

i. No podran realizar cambio de maquinaria declarada en la postulacién ante el NEC
durante el plazo contractual, salvo justificacion previamente comunicada al NEC y
evaluada por el mismo.

j- No desplazar fuera de su taller las maquinas de produccion verificadas para el
otorgamiento del lote, ni retirar los stickers que se hayan colocado en ellas. En caso de
compra de nueva maquinaria, deberan comunicar al NEC. El inspector de campo MYPE
podra realizar la constatacion durante las visitas inopinadas.

k. Para iniciar la produccion del bien asignado, la MYPE debe elaborar un prototipo el cual
se sujeta a lo sefialado en el numeral 3.1 de las presentes bases y sera fabricado en un
plazo de ocho (08) dias calendarios.

. No podran subcontratar o tercerizar la produccion de los lotes asignados. El
incumplimiento de esta obligacidon sera causal de resolucion o nulidad del contrato. Sin
perjuicio de lo senalado, la MYPE podra contratar servicios de corte y plegado de
planchas autorizados por el NEC.

m. Cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas de los bienes, segun lo sefalado
en el Expediente de Adquisicion Definitivo y Bases Consolidadas.

n. Instruir a sus colaboradores para que cada uno de ellos, en la operacion que realice, se
haga responsable de hacerla de la manera que corresponda a la ficha técnica (Ver Anexo
N°16) del bien al que postulé en la presente Base.

0. Entregar los bienes con la calidad adecuada, en la cantidad comprometida y en el plazo
convenido en el contrato. En caso de incumplimiento por parte de la MYPE, el NEC
aplicara las penalidades por demora en la entrega.

p. Realizar el control de calidad interno, en cada fase del proceso de produccion del lote
asignado, desde la recepcién de insumos hasta el producto terminado segun
corresponda.

g. Implementar las recomendaciones indicadas por el inspector de campo MYPE durante
las visitas al taller.

r. Dar facilidades al inspector de campo MYPE para realizar una Pre auditoria en el taller
de las MYPE adjudicadas previo al vencimiento del plazo estipulado en el contrato para
la recepcién o acopio de los bienes especializados, durante esta verificacién debe estar
presente el representante legal; en la auditoria se verificara que Bienes Manufacturados
Especializados producidos y entregados cumplan con las especificaciones establecidas
en las Bases Consolidadas.

s. Cumplir con los protocolos de seguridad, salud ocupacional y salubridad establecidos.

t. Para la auditoria del lote, cada MYPE deberd desembalar los bienes a ser
inspeccionados, luego de lo cual procederd a volver a embalarlos, teniendo en cuenta
que de ser el caso debera considerar la reposicion total del embalaje respectivo. El bien
no se considerara entregado hasta completar el embalaje total.

u. Mantener vigente la Carta Fianza (de ser el caso) hasta la culminacion del plazo
contractual.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
ADQUISICION
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

NEC CONVOCANTE

Nucleo Ejecutor de Compras para el sector productivo de METALMECANICA en la atencién de
demanda del MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL.

RUC N° : 20610075861
Domicilio legal . Calle Sinchi Roca N°2728 — Lince
Correo electronico: . convocatorias@necmetalmecanica.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

La presente convocatoria tiene por objeto contratar a las MYPE del sector metalmecanica para
la adquisicion de Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable, Bowls
de acero inoxidable tamario 30, Bowls de acero inoxidable tamafio 36, Juego de Bowls de acero
inoxidable tamario 40 (02 piezas), Olla de aluminio N°36 (30 L), Olla de aluminio N°40 (40 L), Olla
de aluminio N°46 (50 L) y Perol de aluminio N°50; resultando un total de 32,873 unidades de
bienes.

EXPEDIENTE DE ADQUISICION DEFINITIVO

El expediente de adquisicion definitivo fue aprobado mediante Oficio N°00000226-2024-
PRODUCE/COMPRAS-A-MYPERU remitido al NEC Metalmecanica (NEC MM) el 03 de junio del
2024, con Resolucion Directoral Ejecutiva N°00020-2024-PRODUCE/COMPRAS-A-MYPERU

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Con fecha 29/11/2023 se suscribe el Convenio N° 001 entre el Programa Nacional “Compras a
MYPEru” y el Nucleo Ejecutor de Compras para el Sector Productivo de Metalmecanica — MIDIS,
para la transferencia de recursos asignados al Nucleo Ejecutor de Compras, para la adquisicion de
Bienes Manufacturados Especializados, requeridos en el marco del Convenio de fecha 29 de
noviembre del 2023 celebrado entre el Nucleo Ejecutor Metalmecanica y el Programa Nacional
Compras a MYPErU”

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de las presentes bases.

PRECIOS UNITARIOS Y CANTIDADES A ADQUIRIR

Tabla N° 01: Precios y Cantidad de BME a adquirir

Cantidad a Unidad de Precio Unitario

N e adquirir medida Incluido IGV (S/.)
Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN .
de acero inoxidable. 3,869 Unidades S/2,404.81
Bowls de acero inoxidable tamarfio 30 4,944 Unidades S/43.47
Bowls de acero inoxidable tamafio 36 4,944 Unidades S/52.14
Juego de Bowls de acero inoxidable tamario 40 (02
piezas) 4,944 Juegos S5/119.44
3 | Olla de aluminio N° 36 (30 L) 2,742 Unidades S/242.53
4 | Olla de aluminio N° 40 (40 L) 3,960 Unidades S/277.61
5 | Olla de aluminio N°46 (50 L) 4,715 Unidades S/383.69
6 | Perol de aluminio N° 50 2,669 Unidades S/179.52
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¢ Tamainos de lote y montos contractuales

Tabla N° 02: Tamanro de Lote y Montos Contractuales

UNIDAD PRECIO MICRO EMPRESA PEQUENA EMPRESA
BIENES DE DE

MEDIDA VENTA LOTE CONTRATO | LOTE CONTRATO
Cocinas semi industrial de tres
hornillas a GLP/GN de acero Unidad | S/2,404.81 43 S/ 103,406.83 86 S/ 206,813.66
inoxidable
Bowls de acero inoxidable .
tamafio 30 Unidad S/43.47 2472 S/ 107,457.84 | 4944 | S/214,915.68
Bowls de acero inoxidable .
tamarfio 36 Unidad S/52.14 1980 S/103,237.20 | 3960 | S/206,474.40
Juego de Bowls de acero .
inoxidable tamario 40 (02 piezas) Unidad S/119.44 866 S/103,435.04 | 1732 | S/206,870.08
Olla de aluminio N° 36 (30 L) Unidad S/242.53 367 S/ 89,008.51 735 S/ 178,259.55
Olla de aluminio N° 40 (40 L) Unidad S/277.61 328 S/ 91,056.08 656 S/182,112.16
Olla de aluminio N°46 (50 L) Unidad S/383.69 229 S/ 87,865.01 459 S/176,113.71
Perol de aluminio N° 50 Unidad S/179.52 455 S/ 81,681.60 910 S/ 163,363.20

e Visitas de inspeccion

Durante el proceso de fabricacion de los bienes, las MYPE tendran un minimo de visitas por
parte del inspector de campo MYPE segun se indica en la siguiente Tabla:

Tabla N° 03: Cantidad minima de visitas por cada bien manufacturado especializado

DESCRIPCION DEL BIEN A ioTas A
Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable 8
Juego de 04 piezas de bowls de acero inoxidable 6
Olla de aluminio N° 36 (30 L) 6
Olla de aluminio N° 40 (40 L) 6
Olla de aluminio N°46 (50 L) 6
Perol de aluminio N° 50 6

Las visitas incluiran el asesoramiento en la elaboracion de la muestra, acompafamiento

en el proceso de produccion y la pre auditoria del lote asignado a la MYPE.

1.7. PLAZO DE ENTREGA

Los Bienes Manufacturados Especializados materia de la presente convocatoria se entregaran
en los plazos indicados en la Tabla N°04: Plazos de Entrega de los BME, y seran contabilizados
desde el séptimo dia calendario posterior de la suscripcion del contrato:

Tabla N° 04: Plazos de Ejecucién Contractual de los BME

DESCRIPCION DEL BIEN

PLAZO PARA MYPE

Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable

60 dias calendarios

Juego de 04 piezas de bowls de acero inoxidable

45 dias calendarios

Olla de aluminio N° 36 (30 L)

45 dias calendarios

Olla de aluminio N° 40 (40 L)

45 dias calendarios

Olla de aluminio N°46 (50 L)

45 dias calendarios

Perol de aluminio N° 50

45 dias calendarios

Es preciso sefalar que, cuando haya un retraso no atribuible a la MYPE en la entrega de los
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1.8.

1.9.

insumos principales, el plazo se suspende e inicia al dia siguiente de haberlos recibido en el taller
de produccién, previo sustento técnico a través de un informe favorable del area de Inspeccién
de la Produccién del NEC.

El plazo incluye el desarrollo de prototipo, proceso de produccion, pre-auditoria, auditoria y
entrega de los bienes en el lugar designado por el Nucleo Ejecutor de Compras.

Asimismo, esté permitido la recepcion de entregas parciales de los bienes adjudicados por parte
de la MYPE.

Para su entrega, todos los bienes producidos por las MYPE, llevaran una identificacion visible
autoadhesiva (ver fichas técnicas de los bienes en anexo N°16).

Garantia de la MYPE por defectos de fabricacion y de acuerdo al tipo de bien se especifica en
sus fichas técnicas.

El embalaje de todos los bienes sera efectuado por las MYPE de acuerdo a lo sefialado en la
ficha técnica del bien (Ver Anexo N°16) y el instructivo proporcionado por el NEC MM. Todos los
bienes seran entregados por las MYPE y deberan contar con una identificacion exterior segun
indicaciones del NEC.

Para la adquisicién de insumos principales, considerar que el NEC podra realizar una distribucion
de las MYPE por cada proveedor en caso de contar con mas de uno.

BASE LEGAL

- Ley N° 31578 - Ley que promueve la reactivacion econdmica a través de compras publicas de
las MYPE manufactureras nacionales

- Decreto Legislativo N° 1414, que autoriza al Ministerio de la Produccion a conformar nucleos
ejecutores de compras para promover y facilitar el acceso de las micro y pequefias empresas
a las compras publicas.

- Ley N° 31912 - Ley que aprueba créditos suplementarios para el financiamiento de mayores
gastos asociados a la reactivacion econdmica, la respuesta ante la emergencia y el peligro
inminente por la ocurrencia del Fenémeno del Nifio para el afio 2023 y dicta otras medidas.

- Ley N°31953. Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2024.
- Decreto Supremo N° 004-2019-PRODUCE, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1414.

- Decreto Supremo N° 013-2021-PRODUCE, que crea el Programa Nacional “Compras a
MYPEru”, en el ambito del Ministerio de la Produccién, dependiente funcionalmente del
Despacho Viceministerial de MYPE e Industria.

- Resolucién Ministerial N° 00201-2021-PRODUCE, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional “Compras a MYPErU”.

- Convenio N° 001 entre el Programa Nacional “Compras a MYPErU” y el Nucleo Ejecutor de
Compras para el Sector Productivo de Metalmecanica — MIDIS.

- Adenda N° 002 del Convenio entre el Programa Nacional “Compras a MYPErU” y el Nucleo
Ejecutor de Compras para el Sector Productivo de Metalmecanica — MIDIS.

- Resolucion Ministerial N° 000420-2023-PRODUCE de fecha 13/12/2023 la cual autoriza la
transferencia financiera a favor del Nucleo Ejecutor de Compras para el sector productivo
metalmecanica para la adquisicion de BME.

- Resolucién Ministerial N° 000090-2024-PRODUCE de fecha 01/04/2024 la cual autoriza la
transferencia financiera a favor del Nucleo Ejecutor de Compras para el sector productivo
metalmecanica para los gastos operativos y administrativos respectivos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

ALCANCE DE LA CONVOCATORIAYY ENTREGA DE BIENES

El alcance de la convocatoria sera a las MYPE del sector metalmecanica a nivel nacional. En ese
sentido, el NEC ubicara puntos de acopio para la recepcion de los bienes de acuerdo con la

cantidad de MYPE asignadas en las regiones del norte, centro y sur del pais.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION

21.

2.2,

CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION
Cronograma del Proceso de Seleccion:

Tabla N° 05: Cronograma del Proceso de Compra

N° ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION Inicio Fin

1 | Convocatoria y publicacion de bases consolidadas 17/09/2024 17/09/2024

2 | Formulacion de consultas (hasta las 23:59 horas del 18.09.2024) 18/09/2024 18/09/2024

3 | Absolucion de consultas e integracion de Bases 19/09/2024 19/09/2024

4 | Presentacion de propuestas (hasta las 23:59 horas del 26.09.2024) 20/09/2024 | 26/09/2024

5 CalificaciQn documentaria, Técnico Eroductivo y Evaluacion de 27/09/2024 01/10/2024

Compromisos de Desarrollo Productivo

6 | Subsanacion de documentos (de corresponder) 02/10/2024 02/10/2024

7 | Publicacion de resultados y asignacion de lotes 03/10/2024 | 03/10/2024

8 | Firma de contrato Segun cropograma*de
abastecimiento (*)

(*) Es importante sefialar que las MYPE seleccionadas suscribiran contrato de acuerdo al orden
de prelacion y cronograma de abastecimiento de insumos principales de los proveedores
seleccionados, el cual sera comunicado oportunamente por el NEC Metalmecanica.

Tener en cuenta que el NEC Metalmecéanica NO SOLICITA NINGUN PAGO a lo largo del
proceso de seleccion, verificacion y contratacion, estando excluidos de participar intermediarios,
subcontratistas u otros terceros.

PRESENTACION DE SOLICITUDES
Las propuestas de postulaciéon se podran presentar de las siguientes maneras:

e De forma fisica: Presentar las solicitudes en un sobre debidamente rotulado, de lunes a
viernes, del 20/09/24 al 26/09/24 a |a siguiente direccion: Calle Sinchi Roca N°2728 - Lince
desde las 08:30 am hasta las 5:30 pm.

e De forma virtual: Enviar las solicitudes del 20/09/24 al 26/09/24 hasta las 23:59 horas, al
siguiente correo electronico: postulacionmype@necmetalmecanica.pe con el asunto
“POSTULACION MYPE - TERCERA CONVOCATORIA”

La MYPE debera presentar UN solo archivo en formato PDF que contenga toda su
propuesta, el cual no debe ser mayor a 25 MB.

La MYPE debera enviar UN solo correo para su postulacion, de realizar varios envios, se
considerara solo el primer archivo enviado.

Consideraciones:

Las propuestas de postulacién deberan ser legibles e incluir los anexos debidamente
completados, firmados y foliados.

Las postulaciones que se entreguen en fisico y por correo deberan consignar la siguiente
caratula en el sobre o en su expediente:
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ROTULO PARA PERSONA NATURAL CON RUC

Senores:
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA

ADQUISICION DE KIT DE EQUIPAMIENTO DE COCINA PARA COMEDORES POPULARES Y OLLAS
COMUNES DEL MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

PERSONA NATURAL

APELLIDOS Y NOMBRES:

N° DE DNI: N° DE RUC:

BIEN AL QUE POSTULA COMO PRIMERA OPCION:

DIRECCION DEL TALLER DE FABRICACION:

DEPARTAMENTO: PROVINCIA: DISTRITO:

CANTIDAD DE FOLIOS:

ROTULO PARA PERSONA JURIDICA

Sefores:
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA

ADQUISICION DE KIT DE EQUIPAMIENTO DE COCINA PARA COMEDORES POPULARES Y OLLAS
COMUNES DEL MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL

PERSONA JURIDICA

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA:

APELLIDOS Y NOMBRES DEL REPRESENTANTE LEGAL:

N° DE DNI DEL REPRESENTANTE LEGAL: N° DE RUC:

BIEN AL QUE POSTULA COMO PRIMERA OPCION:

DIRECCION DEL TALLER DE FABRICACION:

DEPARTAMENTO: PROVINCIA: DISTRITO:

CANTIDAD DE FOLIOS:
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2.3. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

Los requisitos minimos de formalidad que debera cumplir de manera obligatoria la MYPE
participante en el proceso de compra y son los que se indican a continuacion:

i. El expediente a presentar por la MYPE debe estar foliado, llenado de manera legible sin
borrones, ni enmendaduras y firmado por su representante legal en todas sus hojas.

i. Ficha de postulacion MYPE, llenado de manera legible con firma del representante legal,
ademas del sellado en caso ser persona juridica (Anexo N°01)

iii. Declaracion jurada de cumplir con las caracteristicas establecidas para las MYPE en el articulo
5 del TUO (Texto Unico Ordenado) de la Ley de impulso al desarrollo productivo y al crecimiento
empresarial, aprobado por DS N° 013-2013-PRODUCE o la norma que lo sustituya. El
incumplimiento de esta condicion determina la imposibilidad del NEC para contratar con la

empresa. (Anexo N° 02)

iv. Declaracion jurada de contar con al menos dos (02) trabajadores registrados en la Planilla
Electrénica al momento de la contratacion con los NEC. (Anexo N° 02)

v. Declaraciéon jurada de no contar con resolucion administrativa firme de la autoridad de
inspeccion del trabajo por sanciones impuestas por incumplimiento a la normativa laboral, de
seguridad y salud en el trabajo, de seguridad social o por afectar derechos fundamentales
laborales. Tampoco deben contar con resolucion administrativa firme de la autoridad de
inspeccién del trabajo por sanciones impuestas por la comisién de infracciones a la labor
inspectiva. En ambos supuestos, las sanciones deben haber sido impuestas a las MYPE dentro
de los dos (2) afios previos a la celebracion del contrato con el NEC. Para dicho efecto al
momento de la postulaciéon, la MYPE presenta una declaracion jurada simple. (Anexo N° 02)

vi. Declaracioén jurada de no haber incumplido compromisos contractuales asumidos ante el NEC.
(Anexo N° 02)

vii. Declaracién jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado. (Anexo N° 02)

viii. Declaraciéon jurada de no haber incurrido en los supuestos previstos en la clausula
anticorrupcion que se incluya en el contrato. (Anexo N° 02)

ix. Declaracion jurada de no tener vinculacién econdmica o familiar hasta de segundo grado de
consanguinidad o segundo de afinidad con miembros del NEC, ni con el personal administrativo
o técnico del NEC. (Anexo N° 02)

Xx. Declaracion Jurada donde se detalle la relacion de maquinaria y herramientas que cuenta la
MYPE. (Anexo N°03).

xi. Declaracién Jurada con el detalle del area de produccion y almacén de la MYPE. (Anexo N°04)

xii. Declaracién Jurada donde se detalle la relacion del personal permanente y temporal que cuenta
la MYPE, asi como el personal registrado en planilla electrénica. (Anexo N°05)

xiii. Declaracién jurada de la experiencia de la MYPE, minimo 1 afio acumulable en base a sus
comprobantes de venta, dentro de los Ultimos tres afos desde la fecha de postulacion y
considerados con el mismo ClIU por el cual esta postulando. (Anexo N°06). Adjuntar copia de
sustentos.

xiv. Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos minimos de SST. (Anexo N°Q07)

xv. Documento que acredite su Registro Nacional de Micro y Pequefia Empresa vigente. En caso
de encontrarse en tramite debera presentar copia simple del documento a través del cual
conste que realizo el tramite ante el MTPE, vigente con CIIU indicado en la Tabla N°6 y debera
ser la misma que se indica en su Ficha RUC como actividad principal.1

xvi. Copia del DNI o documento analogo (para el caso de extranjeros) del representante legal de la
MYPE sea persona natural o juridica, en caso de persona juridica adjuntar ademas la copia del
DNI de cada uno de los socios. Documento vigente y legible.

1 Declaracion Jurada de compromiso de presentacion de la respectiva constancia de inscripcion para la suscripcion del contrato.
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xvii. Documento que acredite la representacion de quien suscribe la propuesta, con una antigliedad
no mayor a 30 dias calendarios desde la fecha de emision.

a. En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

xviii. Copia de la ficha RUC de la MYPE, con estado activo y habido, cuya actividad econémica
principal debera coincidir conforme al sector productivo o rubro del bien manufacturado
especializado (ver Tabla N° 6), la misma que no debe ser menor a un afo; el cual no debera
tener una antigiiedad mayor a 10 dias desde la fecha de presentacion de la propuesta.

Tabla N° 6: Relacién de CIIU rev.4 y su correspondencia con la CIlU rev.3

cliu* ACTIVIDAD

2511 Fabricacion de productos metalicos para uso estructural
2599 Fabricacion de otros productos elaborados de metal n.c.p.
2815 Fabricacion de hornos, hogares y quemadores

2811 Fabricacion de productos metalicos para uso estructural.
2899 Fabricacion de otros productos elaborados de metal n.c.p.
2914 Fabricacion de hornos, hogueras y quemadores.

(*) De acuerdo al D.L. N°1414, articulo 4, Bienes manufacturados especializados y
entidades demandante, inciso 4.1 Bienes manufacturados especializados.

xix. Reporte Tributario para terceros, el cual no debera tener una antigiiedad mayor a 10 dias
desde la fecha de presentacion de la propuesta.

xx. Evidencias de los Compromisos de Desarrollo Productivo (CDP) declarados por la MYPE
aprobados por el PCMP y el Anexo 14.

xxi. Croquis de ubicacién del taller de produccion, indicando la ubicacién exacta, asi como
avenidas, calles principales y referencias para su facil ubicacion. La direccién debe estar
declarada en la Ficha de Registro de MYPE Postulante (Anexo N° 01) y también debe estar
registrada en el Reporte de Ficha RUC.

2.4. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
La calificacién de solicitudes se realizara en 3 etapas:
a) Calificacién Documentaria:
En esta etapa, el NEC verifica el cumplimiento de la documentacion presentada por las MYPE.

La documentacién presentada por las MYPE, se encuentra sujeta a fiscalizacion posterior del
NEC.

De la evaluacion documentaria se califica a las MYPE como:

e Cumple, cuando presenta los requisitos en las bases referidas a la documentacion y
contenido de la misma.

e No cumple, cuando no presenta todos los requisitos o incumple en alguno de los
contenidos de esta, salvo los sefialados en la el numeral 2.5 Tabla N°10. Las MYPE

definidas en esta calificacion, no podran subsanar documentacion.

El Incumplimiento de la evaluacién documentaria es determinante para no evaluar la siguiente
etapa técnico-productiva.
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Tabla N°7: Relacion de documentos a presentar para la postulacion

ITEM

REQUISITO

DOCUMENTO

Ficha de Registro de MYPE
Postulante

Completar el Anexo N°01. Sus datos consignados deben estar
registrados en su Ficha RUC, Acreditacion REMYPE y
Vigencia de Poder.

Declaraciones Jurada

Ver Anexo N°02

Acreditacion REMYPE

Acreditacion REMYPE vigente con CIIU indicado en la Tabla
N°6 y debera ser la misma que se indica en su Ficha RUC
como actividad principal; o en caso de encontrarse en tramite
debera presenta copia simple del documento a través del cual
conste que realizé el tramite ante el MTPE.

Copia de DNI o documento
analogo (para extranjeros)

Copia de DNI para persona natural, para personas juridicas
copia de DNI de todos los socios. Debe estar vigente y legible.

Vigencia de Poder

Para Personas Juridicas, copia de Vigencia de Poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado
para tal efecto. Antigliedad no mayor de 30 dias
calendarios.

Ficha RUC

La ficha RUC debera consignar: el numero RUC de la empresa,
que se encuentre habilitada y activa, direccion de la razén
social, CllU correspondiente al requerido en la convocatoria
y representante legal (incluye los socios en personas juridicas).
Antigliedad no mayor de 10 dias calendarios.

Reporte Tributario para terceros

Serd enviado con la propuesta y no debera tener una
antigiiedad mayor a 10 dias desde la fecha de presentacion de
propuestas.

Croquis de ubicacién del taller de

produccion

Debe indicar la direccion exacta, ademas de mencionar calles,

avenidas principales y otras referencias para su facil ubicacion.
Esta direccion debe estar declarada en el anexo N°01 y en

el reporte de ficha RUC.

b) Calificacién Técnico - Productiva:

“En esta etapa, el NEC verificara correcto llenado de las declaraciones juradas que se detalla
en el Tabla 8: Requisitos para la Evaluacién Técnica-Productiva respecto al registro de
las caracteristicas de la maquinaria y herramientas, area del taller, recurso humano,
evidencias de experiencia de la MYPE y requisitos minimos de los cumplimientos de
seguridad del taller”.

De la evaluacioén técnico-productiva se califica a las MYPE como:

Cumple, cuando presenta los requisitos en las bases referidas a las caracteristicas de la
parte técnico productiva, documentacion, correcto llenado y contenido de la misma.

No cumple, cuando no presenta todos los requisitos o incumple en el contenido de esta,
salvo los sefalados en la el numeral 2.5 Tabla N°10. Las MYPE definidas en esta
calificacion, no podran subsanar documentacion.

El Incumplimiento de la evaluacién técnico-productiva es determinante para no
evaluar la siguiente etapa de los compromisos de desarrollo productivo

Tabla 8: Requisitos para la Evaluacion Técnica-Productiva

ITEM REQUISITO DOCUMENTO
1 Registro de maquinarias (Segun Declaracién Jurada donde se detalle la relacion de maquinaria
requisito de convocatoria) que cuenta la MYPE, segun Anexo N°03
2 Registro de herramientas (Segun Declaracién Jurada donde se detalle la relacion de
requisito de convocatoria) herramientas que cuenta la MYPE, segun Anexo N°03
3 . . Declaracién Jurada donde se detalle el area de produccion y
Registro de area de taller almacén que cuenta la MYPE, segiin Anexo N°04
Declaracion Jurada donde se detalle la relacion del personal
. permanente y temporal que cuenta la MYPE, asi mismo, se
4 Registro de personal del taller indique el personal que se encuentra registrado en planilla
electronica, segun Anexo N°05
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ITEM

REQUISITO

DOCUMENTO

Registro de experiencia de la MYPE

Declaracién Jurada (Anexo N°06) Detalle de la experiencia de la
MYPE, minimo 1 aino, acumulable dentro de los ultimos 3 afios
contados desde la fecha de postulacion.
declarada, debera ser con el mismo CIIU de su registro, en
bienes similares y del mismo material del bien al que postula.

La experiencia

Adjuntar comprobantes
experiencia.

de pago que

sustenten dicha

salud en el trabajo

Registro minimo de seguridad y

Declaracién Jurada de cumplimiento de los requisitos minimos
de seguridad en el trabajo. Anexo N°07

c)

El cumplimiento de lo declarado en la documentacion antes descrita se verificara en las
visitas de inspeccion durante la etapa de evaluacion, la cual incluira la validacion de
infraestructura, equipamiento y capacidades del personal, segun corresponda a cada

requisito.

Evaluacién de Compromisos de Desarrollo Productivo

El Nucleo Ejecutor de Compras (NEC) evalua el cumplimiento de los Compromisos de
Desarrollo Productivo con la informacion presentada por la MYPE conforme a lo
establecido en las presentes bases. Los detalles de la evaluacion se indica en el Capitulo
IV. Para evidenciar cumplimiento, la MYPE debera adjuntar evidencias, segun la
columna de medios de verificacion, establecidos en el anexo 14.

Tabla 9: Requisitos para la Evaluacion de Compromisos de Desarrollo Productivo

iTEM

REQUISITO

DOCUMENTO

1

Compromisos de Desarrollo Productivo
presentado por la MYPE

Adjuntar anexo 14 y sus evidencias (*).

(*) Para el cumplimiento de lo declarado sobre el Criterio de Evaluacidon 1.2.1 “La
MYPE dispone de infraestructura adecuada y maquinaria operativa y en buen
estado”; se llevara a cabo una verificacién in situ durante el proceso de evaluacion.

2.5 SUBSANACION DE DOCUMENTOS SOLICITADOS

Se subsanara la documentacioén indicada en el Tabla 10: Aspectos Basicos para Subsanacion
en la Evaluacion Documentaria de acuerdo a fechas y hora publicado en el cronograma del
proceso de convocatoria y esta se entregara:

e De formafisica: Enviara los documentos a subsanar a las instalaciones del NEC Metalmecanica
Calle Sinchi Roca 2728, Lince provincia de Lima en sobre cerrado con Asunto: SUBSANACION.

e De forma virtual: A través del correo convocatorias@necmetalmecanica.pe indicando en el
asunto del correo: SUBSANACION MYPE: [Nombre de la MYPE]

Tabla 10: Aspectos Basicos para Subsanacion en la Evaluacion Documentaria

N° DESCRIPCION OBSERVACION SUBSANACION
Vigencia de Poder con Presenta documento desactualizado o Adjuntar copia de vigencia de
1 antigiiedad no mayor a 30 dias . P poder obtenida de Registros
. constancia documento en tramite. s
de la convocatoria. Publicos
Ficha RUC no mayor a 10 dias | El postulante presenté la Ficha RUC Adjuntar ficha RUC
2 de la fecha de convocatoria. desactualizada. actualizada.
Los referidos a las fechas de emision, | Adjuntar constancias o
Constanci ificad denominaciones, errores u omisiones de | certificados corregidos.
3 onstancias o certiicados con las constancias o certificados emitidos por
errores Entidades publicas o un privado
ejerciendo funcion publica.
4 Declaracion Jurada sin firmar La MYPE presenté hasta 02 Adjuntar declaraciones
declaraciones juradas sin firmar. juradas firmadas.
5 DNI del titular y/o socio No se adjunté la copia del DN o gdjuntc’) la Adjuntar copia del DNI
constancia de pago de DNI en tramite.
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2.6

2.5,

2.6.

2.7.

N° DESCRIPCION OBSERVACION SUBSANACION
. Co Adjuntar Croquis legible
Croquis de ubicacion del Taller L . >
6 Productivo de la MYPE MYPE no presenta Croquis o ilegible. m(_:luyendo avenidas y calles
principales
Registro de he'rramle_nt_as en MYPE omite declarar herramientas Se verifica en la Evaluacién
7 anexo 3 (Segun requisito de - R .
: solicitadas ITécnico Productiva
convocatoria)
IAdjuntar anexo 14 y evidencias
8 de Compromiso de Desarrollo MYPE omite adjuntar anexo 14 IAdjuntar anexo 14
Productivo.

IAdjuntar Constancia de
La MYPE solo representa la “Consulta de [acreditacion REMYPE o
su acreditacion” constancia que realizé el
tramite ante el MTPE.

9 IAcreditacion REMYPE

Se puede subsanar hasta 3

10 Firmas, rabricas y numeracion de |Falta de firmas o rubricas hasta en 3 folios. ffolios sin firmas y/o rdbricas. A
folios Falta numeracion en algunos folios. los folios sin numeracion se les
asignara foliacion notarial

La MYPE presentd Reporte Tributario IAdjuntar Reporte Tributario

11 Reporte Tributario para terceros desactualizado actualizado

Nota: Los errores materiales pueden ser subsanados previa evaluacion y notificacion del
NEC, siempre que no altere lo sustancial de su contenido o el sentido de la decision.

ATENCION DE RECLAMOS

Las MYPE en caso de contar con algun reclamo sobre los resultados de la adjudicacion tienen
plazo de 1 dia habil para su presentacién al Nucleo Ejecutor de Compras desde la publicacién
de resultados y dirigido al correo: postulacionmype@necmetalmecanica.pe . El reclamo debera
enmarcarse en su propuesta de postulacion.

El reclamo por parte de la MYPE, debera plasmarse en una Formato Unico de Reclamos (FUR)
debidamente sustentado con documentos, siendo inapelable, la respuesta que emita el NEC.
Asimismo, el NEC respondera a dicha reclamacion, hasta en un plazo maximo de 3 (tres) dias
habiles. Ver formato en Anexo N°13

REQUISITOS PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO

Para la firma del contrato de las MYPE que resultaron adjudicadas es obligatorio la presentacion
del documento nacional de identidad del representante legal. Ademas, se debe presentar

o Documento que acredite la capacidad de representacion de quien suscribe el contrato, con
una antigiiedad no mayor a 30 dias a la firma del contrato.
o En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.
o Encaso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo (para extranjeros), y en caso de representacion, el certificado
de vigencia de poder otorgado al apoderado o mandatario, segun corresponda.

e Carta Fianzay solicitud de adelanto, de corresponder.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
la MYPE adjudicada del lote asignado, debe presentar la documentacién requerida al Nucleo
Ejecutor de Compras, en Calle Sinchi Roca 2728 Piso 6 Lince, provincia de Lima, segun los
plazos senalados en el cronograma de convocatoria.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Las MYPE que resulten seleccionadas con la asignacion de un lote de produccién suscribiran
contratos de acuerdo a programacion brindada por el Nucleo Ejecutor de Compras
Metalmecanica.
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2.8. FORMA DE PAGO A LA MYPE

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por la MYPE, el NEC debe contar
con la siguiente documentacion:

e Comprobante de pago emitido a nombre del NEC por el valor de la cancelacion del
contrato deducido el adelanto otorgado y penalidades aplicadas de corresponder.

e Copia de facturas y guias de remision por la adquisicion de los insumos y servicios. Las
Guias de Remisién de acuerdo a los requisitos exigidos por la SUNAT con la conformidad
de recepciodn (firma y sello) del NEC Metalmecéanica

e Acta de Auditoria de control de calidad que certifique la conformidad (aprobacion) del
lote por la inspectoria del NEC Metalmecanica.

e Acta de Pre auditoria de bienes aprobada.
e Fichas de visita técnica de avance productivo.

e Certificado de Calidad u hoja técnica de los insumos principales: acero inoxidable,
aluminio, quemadores, parrillas, perillas y robinetes; segun corresponda al bien
adjudicado.

¢ Informe de resultados de Ensayo de laboratorio solicitado en la Ficha Técnica (Sélo para
la Cocina de tres hornillas. Ver Anexo N°16).

e Formato de conformidad de entrega del bien de la MYPE al NEC suscrito por
representante de la Entidad Demandante e integrantes del NEC asignados.
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

ESPECIFICACIONES TECNICAS

3.1.1. CONSIDERACIONES GENERALES

a. Plazos de entrega

La fabricacion del lote asignado a las MYPE, que incluye el desarrollo del prototipo,
proceso de produccion y entrega de bienes en el lugar designado por el NEC, debera
realizarse en los plazos contractuales por tipo de bien indicados en la Tabla N° 004:
Plazos de Ejecucion Contractual de los BME.

. Volumenes de produccion

Indicados en la Tabla N° 002: Tamarno de Lote y Montos Contractuales

. Fichas técnicas

Las fichas técnicas de los bienes se muestran en Anexo N° 16.

. Requisitos minimos de maquinaria y herramientas

Las MYPE deben presentar una Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos
minimos de maquinaria y equipo/herramientas requeridas para el proceso de
fabricacion (Anexo N° 03); las que deben estar en estado operativo. No se considera
como maquina operativa aquella que no funcione correctamente, le falte alguna pieza
o esté en reparaciéon. No seran consideradas las maquinas que no se hayan registrado
correctamente (marca y serie).

Lo indicado en la declaracion jurada sera fiscalizado posteriormente. En caso de
falsedad, se procederd con las acciones legales civiles y/o penales, segun
corresponda. En caso la MYPE trabaje con servicio complementario, debera indicar los
datos de la empresa proveedora en el Anexo N°01

Tabla N° 11: Maquinaria y equipo minimo para la fabricacion de Cocina semi
industrial de tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable

DESCRIPCION EMPRESA | EMPRESA

Maquinas 5 7
Méquing de 'soldar TIG 0 similar de tecnologia superior con 1 2
accesorios, incluye cabina de soldar.

Tronzadora de 14” minimo. 1 2
Taladro de banco o columna. 1 1
Guillotina (*) 1 1
Plegadora (*) 1 1
Herramientas 12 21
Escuadra metélica y/o magnética 2 4
Calibrador Vernier 1 2
Wincha o flexdmetro 1 2
Taladro portatil 1 2
Prensa en C o sargenta 2 4
Dobladora manual 1 1
Punzonadora 1 1
Amoladora de 7” minimo. 1 2
Amoladora 4 1/2” (baby) minimo. 1 1
Pulidor eléctrico portatil 1 2

(*) Puede recurrir a servicio complementario.
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Tabla N° 12: Maquinaria y equipo minimo para la fabricaciéon de Bowl de acero

inoxidable: tamano 30, 36 y 40

DESCRIPCION EMPRESA | EMPRESA
Maquinas 4 8
Torno de repujado y/o Prensa Excéntrica y/o Prensa Hidraulica. 1 2
Taladro de banco o columna. 1 2
Moldes Bowls (segun tamafio al cual postula). 1 2
Pulidor eléctrico de banco 1 2
Herramientas 5 8
Escuadra metalica y/o magnética 1 1
Calibrador Vernier 1 2
Wincha o flexémetro 1 2
Dobladora manual 1 1
Punzonadora 1 2

Tabla N° 13: Maquinaria y equipo minimo para la fabricacién de Olla de aluminio
N° 36, olla de aluminio N° 40 y Olla de aluminio N° 46

DESCRIPCION EMPRESA | EMPRESA
Maquinas 5 9
Torno de repujado 1 2
Prensa excéntrica o hidraulica. 1 1
Taladro de banco o columna. 1 2
Moldes para Ollas (segun medida al cual postula). 1 2
Pulidor eléctrico de banco 1 2
Herramientas 5 8
Escuadra metadlica y/o magnética 1 1
Calibrador Vernier 1 2
Wincha o flexémetro 1 2
Dobladora manual 1 1
Punzonadora 1 2

Tabla N° 14: Maquinaria y equipo minimo para la fabricacién de perol de aluminio

N° 50
DESCRIPCION EMPRESA | EMPRESA
Maquinas 5 9
Torno de repujado 1 2
Prensa excéntrica o hidraulica. 1 1
Taladro de banco o columna. 1 2
Molde para sartén tipo perol (segun medida). 1 2
Pulidor eléctrico de banco 1 2
Herramientas 5 8
Escuadra metélica y/o magnética 1 1
Calibrador Vernier 1 2
Wincha o flexémetro 1 2
Dobladora manual 1 1
Punzonadora 1 2
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e. Requisitos minimos de personal

Las MYPE deben presentar una Declaracién Jurada de cumplimiento de los requisitos
minimos de personal requerido segun la categoria empresarial para el proceso de
fabricacion. Lo indicado en la declaraciéon jurada (Anexo N° 05) sera fiscalizado
posteriormente. En caso de falsedad, se procedera con las acciones legales civiles y/o
penales, segun corresponda:

Tabla N°15: Personal minimo para la fabricaciéon de Cocina semi industrial de
tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable

MICRO PEQUENA

AReh EMPRESA | EMPRESA
Jefe de taller 1 1
Técnico Soldador especializado 1 2
Operario 1 2
Ayudante 1 1
Total 4 (]

Tabla N° 16: Personal minimo para la fabricacion de Bowls de acero inoxidable

MICRO PEQUENA

HERL] EMPRESA | EMPRESA
Jefe de taller 1 1
Técnico mecanico (tornero repujador o prensista) 1 2
Operario 1 1
Ayudante 1 2
Total 4 6

Tabla N° 17: Personal minimo para la fabricacion de Olla de aluminio N° 36, olla
de aluminio N° 40 y olla de aluminio N° 46

MICRO PEQUENA

el EMPRESA | EMPRESA
Jefe de taller 1 1
Técnico mecanico (tornero, repujador) 1 2
Operario 1 1
Ayudante 1 2
Total 4 6

Tabla N° 18: Personal minimo para la fabricacién de perol de aluminio N° 50

MICRO PEQUENA

RERSO EMPRESA | EMPRESA
Jefe de taller 1 1
Técnico mecanico (tornero repujador) 1 2
Operario 1 1
Ayudante 1 2
Total 4 6
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f. Diseno de planta o disposicion de taller

Las MYPE deben presentar una Declaracion Jurada de cumplimiento del requisito de
area minima de taller disponible para el proceso de fabricacion (Anexo N° 04). Esta
area minima incluye el taller productivo techado (planchas onduladas o plegadas,
calaminas, fibrocemento o material estructural de cobertura pesada), paredes
apropiadas para la conservacion de los insumos y productos; y bases (madera u otro
equivalente) para el almacenaje de los insumos, asi evitar su contacto con el piso.
Dicha area minima esta en funcién a la cantidad y distribucion de las maquinas,
cantidad de personal, circulacién de personal, de insumos y bienes producidos.
Asimismo, se debera contar con un area de almacén segun el numero de bienes
adjudicados.

Lo indicado en la declaracion jurada sera fiscalizado posteriormente. En caso de
falsedad, se procederd con las acciones legales civiles y/o penales, segun
corresponda. Para mayor referencia se precisan las siguientes condiciones minimas:

Tabla N° 19: Area minima de taller

DESCRIPCION DEL BIEN o | EmaRESA
Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable 100 m?2 150 m?2
Bowls de acero inoxidable tamaro 30 80 m? 100 m?2
Bowls de acero inoxidable tamaro 36. 80 m2 100 m?
Juego de Bowls de acero inoxidable tamafio 40 (02 piezas). 80 m? 100 m?
Olla de aluminio N° 36 (30 L) 80 m? 100 m?
Olla de aluminio N° 40 (40 L) 80 m? 100 m?
Olla de aluminio N°46 (50 L) 80 m? 100 m?
Sartén tipo perol de aluminio N° 50 80 m? 100 m?

dg- Experiencia general y especifica de la MYPE

La MYPE debera tener experiencia efectiva no menor a un afio de antigiedad en la
fabricacién del bien al que postula o productos similares* (correspondiente al ClIU con
el cual se registré la MYPE). Dicha experiencia podra ser sustentada dentro de los
ultimos tres (03) afios a la fecha de postulacién. Se debera registrar dicha experiencia
en el Anexo N°06 y se validara con sus comprobantes de venta.

. Requisitos minimos de seguridad

Las MYPE deben presentar una Declaraciéon Jurada (Anexo N°07) de cumplimiento de
los requisitos minimos de seguridad en el trabajo requeridos para el proceso de
fabricacion. La ubicaciéon de la maquinaria y equipo debe seguir el flujo del proceso
productivo, evitando retorno de materiales y productos por estaciones o etapas de
produccion. Una buena disposicion de taller reducira tiempos de produccion y costos.

Lo indicado en la declaracion jurada sera fiscalizado posteriormente. En caso de
falsedad, se procedera con las acciones legales civiles y/o penales, segun corresponda.

4 productos del mismo material con caracteristicas parecidas o usos parecidos.
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CAPITULO IV
COMPROMISOS DE DESARROLLO PRODUCTIVO

En esta etapa, el NEC Metalmecanica, otorga puntaje en funcién al cumplimiento de
compromisos de desarrollo productivo, de acuerdo con el procedimiento previsto en las Bases
Consolidadas. Las bonificaciones son incentivos otorgados para fomentar la adopcién de los
compromisos de desarrollo productivo que repercuten en la asignacién de puntaje para el orden

de prelacion en el proceso especial de compras.

En aquellos medios de verificacion que se

solicite “archivo PDF”, en lugar del “archivo PDF”, se presentara una copia del documento

solicitado.

4. CRITERIOS DE EVALUACION, NIVELES DE CUMPLIMIENTO Y BONIFICACIONES POR
COMPROMISOS DE DESARROLLO PRODUCTIVO

En conformidad con lo que establece el reglamento del Decreto Legislativo N° 1414, los
Compromisos de Desarrollo Productivo, sus componentes, criterios de evaluacion, niveles de
cumplimiento y bonificaciones, seran integrados por el NEC en las Bases Consolidadas del

Procedimiento de Adquisicion.

Las MYPE recibiran puntajes en funciéon al cumplimiento de compromisos de desarrollo
productivo establecido en el reglamento del Decreto Legislativo N°1414.

4.1.PUNTAJE OTORGADO POR EL COMPROMISO DE GESTION DE LA PRODUCCION

El compromiso de gestiéon de la produccion valora que la MYPE haya participado en
actividades de capacitacion en gestion de la produccion. Ademas, también se otorga puntaje
a aquellas MYPE que demuestren contar con infraestructura adecuada y maquinaria operativa
y en buen estado. Para la evaluacion de este compromiso se han considerado los siguientes

dos (02) criterios de evaluacion:

Tabla N° 21: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 1.1.1

CDP 1. GESTION DE LA PRODUCCION

Componente 1.1. Gestion de la produccién

Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacién 1.1.1. La MYPE tiene
capacitacion en gestion de la producciéon Se
evaluara que el representante legal y/o
responsable de la produccién de la MYPE hayan
participado en actividades de capacitacion y/o
taller en temas de gestién de la produccién y/o
gestion por procesos y/o planificacion de la
produccion y/o control de la produccion y/o mejora
continua y/o control de calidad y/o temas técnico
productivos y/o gestion de proveedores y/o
innovacién y/o interpretacion de fichas técnicas
y/o maquinaria productiva y/o mejoramiento de
planta y/o seguridad industrial y/o mantenimiento
productivo total u otros afines a la gestion de la
produccion y mejora continua.

Se requerira un archivo PDF con constancias,
certificados o diplomas que evidencien la participacion
en actividades de capacitacion y/o taller. Estos
documentos deben ser emitidos por una institucion
publica o privada, y acreditar una antigliedad no
mayor a los sesenta (60) meses contados a partir de
la fecha de convocatoria.

Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se
establece un numero de participacion, de acuerdo al
enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

Legislativo 1414.

actividad de capacitacion y/o taller, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto

Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
El representante legal y/o responsable de la produccion de la MYPE han participado en
dos (02) actividades de capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio
| de evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece una (01)| 2.00
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El representante legal y/o responsable de la produccion de la MYPE han participado en
tres (03) actividades de capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio
I | de evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece dos (02) 4.00
actividades de capacitacion y/o taller, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto
Legislativo 1414.

El representante legal y/o responsable de la produccion de la MYPE han participado en
cuatro (04) actividades de capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio
lll | de evaluaciéon. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece tres (03)| 6.00
actividad de capacitacion y/o taller, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto
Legislativo 1414.

Nota: Se verifica que el documento (constancia, certificado o diploma) esté emitido por instituciones reconocidas
(Universidades, Institutos, Camaras de Comercio, Colegios Profesionales y Entidades Publicas), a nombre del
representante legal y/o responsable de produccion registrado al momento de la postulacion. En el caso de los documentos
registrados por las MYPE, se verificara la veracidad y existencia de cada documento. Se verifica la participacion
en la capacitacion y/o taller en los temas del criterio de evaluacion, y una antigiiedad no mayor a los sesenta (60) meses
contados a partir de la fecha de convocatoria. El representante legal y/o responsable de la produccién registrado por la
MYPE no podra acreditar el cumplimiento de este criterio de evaluacion si de forma paralela se encuentra registrado por
otra MYPE en este u otro Procedimiento de Adquisicién del NEC.

Tabla N°22: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 1.2.1

CDP 1. GESTION DE LA PRODUCCION
Componente 1.2. Gestion de la infraestructura y maquinaria
Criterio de evaluacion Medio de verificacion
Criterio de evaluacion 1.2.1. La MYPE dispone | Se requerira la presentacion de un registro fotografico
de infraestructura adecuada y maquinaria | del taller y/o planta y de la maquinaria y/o equipos.
operativa y en buen estado Para determinar el cumplimiento de este criterio de
Se evaluara que la MYPE disponga de un area de | evaluacion, se llevara a cabo una verificacion in situ
produccién y/o almacenamiento que cumpla con | durante el proceso de postulacion.
los requisitos minimos en términos de edificacion,
disposicion de planta y seguridad laboral.
Asimismo, se requerird que la MYPE cuente con
magquinaria operativa y en buen estado, con su
mantenimiento preventivo y correctivo.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

MICROEMPRESA
Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
La MYPE cuenta con pisos, techos y paredes apropiadas para la conservacién de los
| insumos y productos. Asimismo, la maquinaria declarada en la postulacion se encuentra| 5.00
operativa y en buen estado.
La MYPE cumple con el nivel | y, adicionalmente, dispone de taller o planta con areas
Il | sefalizadas y delimitadas. Asimismo, la disposiciéon de maquinaria se encuentre acorde | 10.00
a la secuencia productiva.
La MYPE cumple con el nivel Il y, adicionalmente, dispone de instalaciones eléctricas
Il | independientes y conservadas. Asimismo, la maquinaria declarada cuenta con registros | 15.00
de mantenimiento preventivo y correctivo.
La MYPE cumple con el nivel Ill y, adicionalmente, cuenta con acceso a servicios

v higiénicos, operativos y en buenas condiciones. 20.00
PEQUENA EMPRESA
Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje

La MYPE cuenta con pisos, techos y paredes apropiadas para la conservacion de los
| insumos y productos. Asimismo, la maquinaria declarada en la postulacién se encuentra 5.00
operativa y en buen estado.

La MYPE cumple con el nivel | y, adicionalmente, dispone de planta o taller con areas
sefalizadas y delimitadas conforme con su plano de distribucién de planta (layout). 10.00
Asimismo, la disposicion de maquinaria se encuentre acorde a la secuencia productiva. ’
Ademas, cuenta con instalaciones eléctricas independientes y conservadas.

La MYPE cumple con el nivel Il y, adicionalmente, cuenta con servicios higiénicos en
Il | cantidad suficiente, operativos y con conexion a red publica. La maquinaria registrada | 15.00
en la postulacion debe contar con registros de mantenimiento preventivo y correctivo.
La MYPE cumple con el nivel lll y, adicionalmente, cuenta con licencia de funcionamiento
IV | e instalaciones eléctricas industriales. Ademas, se verifica que al menos una maquina | 20.00
declarada en la postulacién es automatizada.
Nota: Durante la verificacion in situ se constata que el area de produccién y almacenamiento del taller o planta dispone
de un espacio exclusivo para la produccién con piso construido y nivelado, paredes propias y un techo construido por un
material que permita la conservacioén de los insumos y productos. Ademas, se asegura la concordancia entre el plano de

distribucién de planta (layout) presentado y la disposicion observada, con areas delimitadas y sefalizadas.
Adicionalmente, se verifica la presencia y funcionamiento de la maquinaria, validando la existencia de registros visibles
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de mantenimiento preventivo y correctivo, también se verificara si la MYPE cuenta con una maquinaria automatizada
(solo para la pequefia empresa). Se confirma que la planta o taller tiene licencia de funcionamiento (sélo para la pequefia
empresa), y, servicios higiénicos suficientes (1 por cada 9 trabajadores) en buenas condiciones (techo, paredes, puertas,
lavatorio e inodoro), con servicios basicos (agua, alcantarillado, energia eléctrica) y conexién a red publica (solo para
pequefias empresas). Se verifica que los puntos de conexion eléctrica son industriales (sélo para la pequefia empresa),
independientes (tiene llave térmica principal y diferencial dentro del taller y/o planta) y estan conservados (equipamiento
no obsoleto ni dafiado).

4.2, PUNTAJE OTORGADO POR EL COMPROMISO DE INNOVACION
El compromiso de innovacion valora que la MYPE haya utilizado fichas técnicas en sus

procesos productivos. Para la evaluacién de este compromiso se ha considerado el siguiente
criterio de evaluacion:

Tabla N° 23: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 2.1.1

CDP 2. INNOVACION
Componente 2.1. Gestion de la innovacion

Criterio de evaluacion Medio de verificacion
Criterio de evaluaciéon 2.1.1. La MYPE utiliza | Se solicitara la presentacion de un archivo digital en
ficha técnica de productos formato PDF de los contratos u orden de compra

Se evaluara que la MYPE haya utilizado fichas | suscritos entre la MYPE y una institucion formal, ya
técnicas de productos para la fabricacion de|sea publica o privada, las fichas técnicas de los
bienes. Las fichas técnicas deben de contener | productos y la factura y/o boleta emitida en sefal de
como minimo las caracteristicas generales, | conformidad y culminacién del contrato. Ademas, para
atributos especificos ylo componentes, | los contratos suscritos con algun Nucleo Ejecutor de
especificaciones de los insumos, especificaciones | Compras (NEC), se debera adjuntar el documento que
del proceso de fabricacién, control de calidad, | identifique la calidad de los bienes entregados.
presentacién del bien y planos o imagenes
referenciales.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO
Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje

La MYPE ha utilizado fichas técnicas de productos en dos (02) contratos u 6rdenes de
compra de fabricacion de bienes suscritos con una institucion formal. Para las MYPE 270
fuera de Lima Metropolitana se establece un (01) contrato u orden de compra, de ’
acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

La MYPE ha utilizado fichas técnicas de productos en tres (03) contratos u 6rdenes de
compra de fabricacion de bienes suscritos con una institucion formal. Para las MYPE 530
fuera de Lima Metropolitana se establece dos (02) contratos u érdenes de compra, de )
acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

La MYPE ha utilizado fichas técnicas de productos en cuatro (04) contratos u 6érdenes
de compra de fabricacién de bienes suscritos con una instituciéon formal. Para las MYPE 8.00
fuera de Lima Metropolitana se establece tres (03) contratos u 6rdenes de compra, de )
acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

Nota: Se verifica que el contrato u orden de compra presentado por la MYPE en la postulacion tiene la firma
correspondiente, ya sea publica o privada. Ademas, se verifica que la ficha técnica de productos cumple con los requisitos
del criterio de evaluacion y coincide con los bienes detallados en el contrato. Se confirma que la MYPE ha proporcionado
la factura y/o boleta y/o constancia de conformidad en sefial de culminacién de los bienes entregados, y en casos de
contratos con Nucleos Ejecutores de Compras (NEC), se comprueba que en el formato de auditoria final se indica la
entrega de bienes con calidad igual a 1.

4.3.PUNTAJE OTORGADO POR EL COMPROMISO DE ECONOMIA CIRCULAR

Tras examinar el nivel de desarrollo productivo de la MYPE en el sector productivo
METALMECANICA, se determina que no resulta oportuno incorporar en este Procedimiento
de Adquisicion criterios de evaluacién vinculados al Compromiso de Desarrollo Productivo de
economia circular.

4.4.PUNTAJE OTORGADO POR EL COMPROMISO DE GESTION EMPRESARIAL

El compromiso de gestion empresarial valora que la MYPE cumpla con sus obligaciones
tributarias, haya participado en actividades de capacitacion en gestion empresarial, gestion
financiera y gestion comercial, y cuente con presencia digital. En la evaluacién de este
compromiso, se han considerado los siguientes cinco (05) criterios de evaluacion:
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Tabla N° 24: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 4.1.1

CDP 4. GESTION EMPRESARIAL

Componente 4.1. Gestion empresarial

Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacién 4.1.1. La MYPE cumple
con sus obligaciones tributarias

Se evaluara que la MYPE haya cumplido con la
presentacién de su declaracion de impuestos de
manera mensual y/o anual.

Se requerira la presentacion de la declaracion de
impuestos mensual
y/o anual® o el Reporte Tributario para Terceros.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje

La MYPE ha cumplido con la presentacion de su declaracién mensual o anual de

| impuestos de todos los periodos donde estuvo operativa durante los ultimos dos (02) | 4.00
afios anterior a la convocatoria.
La MYPE ha cumplido con la presentacion de su declaracién mensual o anual de

Il impuestos de todos los periodos donde estuvo operativa durante los ultimos tres (03)
afios anteriores a la convocatoria. 8.00
La MYPE ha cumplido con la presentacion de su declaracién mensual o anual de

Il | impuestos de todos los periodos donde estuvo operativa durante los ultimos cuatro (04) | 12.00
afos anteriores a la convocatoria.

Nota: Se verifica que el documento presentado en formato PDF de la declaracion de impuestos mensual y/o anual o el
reporte tributario para terceros debe ser emitido por SUNAT.

Tabla N° 25: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 4.1.2

CDP 4. GESTION EMPRESARIAL
Componente 4.1. Gestion empresarial
Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacion 4.1.2. La MYPE tiene
capacitacion en gestion empresarial

Se evaluard que el representante legal y/o
responsable administrativo de la MYPE hayan
participado en actividades de capacitacion en
temas de gestion empresarial y/o planificacion
estratégica y/o andlisis de mercado y/u
obligaciones tributarias y/u obligaciones laborales
y/u organizacién de la empresa y/o REMYPE y/u
opciones de personeria juridica y/o satisfaccion

Se requerira la presentacion de un archivo digital
PDF con las constancias, certificados o diplomas que
evidencien la participacion en actividades de
capacitacion. Estos documentos deben ser emitidos
una institucion publica o privada, y acreditar una
antigliedad no mayor a los sesenta (60) meses
contados a partir de la fecha de convocatoria. Para
las MYPE fuera de Lima Metropolitana se
establece un numero de participacion, de acuerdo al
enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

del cliente u otros afines a la gestion empresarial.
NIVELES DE CUMPLIMIENTO

Descripcion del nivel de cumplimiento

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
dos (02) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de
evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece una (01) actividad
de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
tres (03) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de
I | evaluacién. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece dos (02)
actividades de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo
1414.

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
cuatro (04) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de
evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece tres (03) actividad
de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

Nota: Se verifica que el documento (constancia, certificado o diploma) esté emitido por instituciones reconocidas
(Universidades, Institutos, Camaras de Comercio, Colegios Profesionales y Entidades Publicas), a nombre del
representante legal y/o responsable administrativo registrado al momento de la postulacion. En el caso de los documentos
registrados por las MYPE, se verificara la veracidad y existencia de cada documento. Se verifica la participacion en la
capacitacion y/o taller en los temas del criterio de evaluacion, y una antigiiedad no mayor a los sesenta (60) meses
contados a partir de la fecha de convocatoria. El representante legal y/o responsable administrativo registrado por la
MYPE no podré acreditar el cumplimiento de este criterio de evaluacion si de forma paralela se encuentra registrado por
otra MYPE en este u otro Procedimiento de Adquisicién del NEC.

Nivel Puntaje

1.70

3.30

] 5.00
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Tabla N° 26: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 4.2.1

CDP 4. GESTION EMPRESARIAL
Componente 4.2. Gestion financiera
Criterio de evaluacion

| Medio de verificacion

5 En el caso de las MYPE que se encuentran en el Régimen General (RG) o el Régimen MYPE tributario (RMT) se debera
presentar las declaraciones de renta anual. Por su parte, para las que se encuentren en el Régimen Especial de Renta (RER) o
en el Nuevo Régimen Unico Simplificado (NRUS) se debera presentar las declaraciones mensuales.

Criterio de evaluaciéon 4.2.1. La MYPE tiene
capacitacion en gestion financiera

Se evaluara que el representante legal y/o
responsable administrativo de la MYPE hayan
participado en actividades de capacitacion en
temas de gestion financiera y/o planificacion
financiera y/o presupuesto y/o flujo de caja y/o
carta fianza y/o capital de trabajo y/o estructura de
costos y rentabilidad y/o finanzas para la toma de

Se requerira un archivo PDF con constancias,
certificados o diplomas que evidencien la participacion
en actividades de capacitacion. Estos documentos
deben ser emitidos una institucion publica o privada, y
acreditar una antigiiedad no mayor a los sesenta (60)
meses contados a partir de la fecha de convocatoria.
Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se
establece un numero de participacion, de acuerdo al
enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

decisiones y/o analisis de indicadores financieros
y/o costos financieros u otros afines a la gestion
financiera.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO
Descripcion del nivel de cumplimiento

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
dos (02) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de
evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece una (01) actividad
de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
tres (03) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de
I |evaluacién. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece dos (02)
actividades de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo
1414.

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
cuatro (04) actividades de capacitaciéon en los temas especificados en el criterio de
evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece tres (03) actividad
de capacitacién, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

Nota: Se verifica que el documento (constancia, certificado o diploma) esté emitido por instituciones reconocidas
(Universidades, Institutos, Camaras de Comercio, Colegios Profesionales y Entidades Publicas), a nombre del
representante legal y/o responsable administrativo registrado al momento de la postulacion. En el caso de los documentos
registrados por las MYPE, se verificara la veracidad y existencia de cada documento. Se verifica la participacion en la
capacitacion y/o taller en los temas del criterio de evaluacion, y una antigiiedad no mayor a los sesenta (60) meses
contados a partir de la fecha de convocatoria. El representante legal y/o responsable administrativo registrado por la
MYPE no podré acreditar el cumplimiento de este criterio de evaluacion si de forma paralela se encuentra registrado por
otra MYPE en este u otro Procedimiento de Adquisicién del NEC.

Nivel Puntaje

1.00

2.00

] 3.00

Tabla N° 27: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 4.3.1

CDP 4. GESTION EMPRESARIAL
Componente 4.3. Gestion tecnolégica

Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacion 4.3.1. La MYPE tiene
presencia digital

Se evaluara que la MYPE cuente con un perfil en
redes sociales (Facebook, Instagram) y/o Pagina
Web, registro en Google My Business y cuenta
empresarial en plataformas de mensajeria
instantanea (whatsapp business).

Se requerira la presentacion de un archivo digital en
formato PDF que contenga el URL o enlace de la
cuenta en redes sociales (Facebook, Instagram) y/o
Pagina Web y Google My Business, asi como el
numero telefénico asociado a la cuenta empresarial
en plataformas de mensajeria instantanea (whatsapp
business). Para determinar el cumplimiento de este
criterio de evaluacion, llevara a cabo una verificacion
de la operatividad de las cuentas presentadas por la
MYPE.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

Nivel

Descripcion del nivel de cumplimiento

Puntaje

(whatsapp business).

La MYPE tiene una cuenta empresarial en plataformas de mensajeria instantanea

1.70
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La MYPE cumple con el nivel | y, adicionalmente, cuenta con un perfil en redes sociales
(Facebook, Instagram o similar), con una antigiiedad mayor a doce (12) meses. Para las 330
MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece una antigiedad mayor a seis (06) ’
meses, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.
m La MYPE cumple con el nivel Il y, adicionalmente, registra su empresa en Pagina Web 500
y Google My Business. )
Nota: Se comprueba que el numero de WhatsApp Business incluya la descripcién de la empresa, direccién, horario de
atencién, foto de perfil y fotos o catalogo de productos. Ademas, se verificara el enlace de Google My Business,
asegurandose de que incluya la foto de la fachada de la planta o taller, ubicacién geogréfica, horarios de atencion y
descripcion del negocio. Finalmente, se verifica que el enlace de redes sociales proporcionado por la MYPE durante la
postulacion sea un perfil activo conforme la antigiiedad requerida.

Tabla N° 28: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 4.4.2

CDP 4. GESTION EMPRESARIAL
Componente 4.4. Gestion comercial

Criterio de evaluacion Medio de verificacion
Criterio de evaluaciéon 4.4.2. La MYPE tiene | Se requerira un archivo PDF con constancias,
capacitacion en gestion comercial certificados o diplomas que evidencien la participacion

Se evaluara que el representante legal y/o|en actividades de capacitacion. Estos documentos
responsable administrativo de la MYPE hayan | deben ser emitidos una institucién publica o privada, y
participado en actividades de capacitacion en | acreditar una antigiedad no mayor a los sesenta (60)
temas de gestion comercial y/o fundamentos de | meses contados a partir de la fecha de convocatoria.
marketing digital y/o estrategias y tacticas de|Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se
venta y/o Compras a MYPEru y/o comercio | establece un numero de participacion, de acuerdo al
electrénico y/o gestion de tiendas o comercios u | enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

otros afines a la gestion comercial.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO
Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
dos (02) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de 270
evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece una (01) actividad ’
de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
tres (03) actividades de capacitacion en los temas especificados en el criterio de
I |evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece dos (02)| 5.30
actividades de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo
1414.

El representante legal y/o responsable administrativo de la MYPE han participado en
cuatro (04) actividades de capacitaciéon en los temas especificados en el criterio de 8.00
evaluacion. Para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece tres (03) actividad )
de capacitacion, de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414.

Nota: Se verifica que el documento (constancia, certificado o diploma) esté emitido por instituciones reconocidas
(Universidades, Institutos, Camaras de Comercio, Colegios Profesionales y Entidades Publicas), a nombre del
representante legal y/o responsable administrativo registrado al momento de la postulacion. En el caso de los documentos
registrados por las MYPE, se verificara la veracidad y existencia de cada documento. Se verifica la participacion en la
capacitacion y/o taller en los temas del criterio de evaluacion, y una antigiiedad no mayor a los sesenta (60) meses
contados a partir de la fecha de convocatoria. El representante legal y/o responsable administrativo registrado por la
MYPE no podré acreditar el cumplimiento de este criterio de evaluacion si de forma paralela se encuentra registrado por
otra MYPE en este u otro Procedimiento de Adquisicién del NEC.

4.5.PUNTAJE OTORGADO POR EL COMPROMISO DE GESTION DE RECURSOS
HUMANOS

El compromiso de gestion empresarial valora que la MYPE cumpla con sus obligaciones
laborales, haya capacitado a sus trabajadores y proporcionado Equipos de Proteccidn
Personal (EPP). En la evaluacion de este compromiso, se han considerado los siguientes tres
(03) criterios de evaluacion:
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Tabla N° 29: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 5.1.1

CDP 5. GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Componente 5.1. Gestion de recursos humanos

Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacién 5.1.1. La MYPE cumple
con sus obligaciones laborales

Se evaluara que la MYPE cuente o haya contado
con trabajadores formales registrados en planilla.

Se requerira la presentacion de un archivo digital en
formato PDF del Reporte Tributario para Terceros
emitidos por SUNAT.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

MICROEMPRESA

Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
I La MYPE ha contado con un (01) trabajador registrado en planilla en promedio durante 400
los doce (12) ultimos meses. )
I La MYPE ha contado con dos (02) trabajadores registrados en planilla en promedio 8.00
durante los doce (12) ultimos meses. )
m La MYPE ha contado con tres (03) trabajadores registrados en planilla en promedio 12.00
durante los doce (12) ultimos meses. )
PEQUENA EMPRESA
Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
I La MYPE ha contado con cinco (05) trabajador registrado en planilla en promedio 4.00
durante los doce (12) ultimos meses. )
I La MYPE ha contado con seis (06) trabajadores registrados en planilla en promedio 8.00
durante los doce (12) ultimos meses. )
m La MYPE ha contado con siete (07) trabajadores registrados en planilla en promedio 12.00
durante los doce (12) ultimos meses. )

Nota: Se verifica que el promedio de trabajadores reportados en el Registro Tributario para Terceros durante los doce
(12) dltimos meses respecto a la fecha de la convocatoria cumplen con lo requerido en el nivel de cumplimiento.

Tabla N° 30: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 5.1.2

CDP 5. GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Componente 5.1. Gestion de recursos humanos

Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacién 5.1.2. La MYPE capacita
a sus trabajadores

Se evaluara que los trabajadores de la MYPE
hayan participado en actividades de capacitaciéon
ylo taller en temas de gestidén por procesos y/o
técnico-productivos y/o gestion de la produccion
y/o economia circular y/o gestion empresarial y/o
gestion financiera y/o herramientas digitales y/o
estrategias de promocién comercial y/o seguridad
y salud en el trabajo u otros afines a sus labores.

Se requerira un archivo PDF con constancias,
certificados o diplomas que evidencien la participacion
de los trabajadores de la MYPE en actividades de
capacitacion y/o taller. Estos documentos deben ser
emitidos una institucion publica o privada, y acreditar
una antigiedad no mayor a los sesenta (60) meses
contados a partir de la fecha de convocatoria.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

MICROEMPRESA

Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
I Al menos un (01) trabajador de la MYPE ha participado en actividades de capacitacion 200
y/o taller en los temas especificados en el criterio de evaluacion. )
I Al menos dos (02) trabajadores de la MYPE han participado en actividades de 4.00
capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio de evaluacion. )
m Al menos tres (03) trabajadores de la MYPE han participado en actividades de 6.00
capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio de evaluacion. )
PEQUENA EMPRESA
Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
| Al menos cuatro (04) trabajadores de la MYPE ha participado en actividades de 200
capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio de evaluacion. )
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I Al menos cinco (05) trabajadores de la MYPE han participado en actividades de 4.00
capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio de evaluacion. )

" Al menos seis (06) trabajadores de la MYPE han participado en actividades de 6.00
capacitacion y/o taller en los temas especificados en el criterio de evaluacion. )

Nota: Se verifica que el documento (constancia, certificado o diploma) esté emitido por instituciones calificadas (Institutos,
Universidades, Camaras de Comercio, Colegios Profesionales y Entidades Publicas), a nombre del representante legal
y/o responsable de produccion registrado al momento de la postulacion. En el caso de los documentos ingresados por
las MYPE, se verificara la veracidad y existencia de cada documento. Se verifica la participacion en la capacitacion y/o
taller en los temas del criterio de evaluacion, y una antigliedad no mayor a los sesenta (60) meses contados a partir de
la fecha de convocatoria. El representante legal y/o responsable de la produccion registrado por la MYPE no podra
acreditar el cumplimiento de este criterio de evaluacion si de forma paralela se encuentra registrado por otra MYPE en
este u otro Procedimiento de Adquisicion del NEC.

Tabla N° 31: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 5.1.3

CDP 5. GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Componente 5.1. Gestion de recursos humanos

Criterio de evaluacion

Medio de verificacion

Criterio de evaluacion 5.1.3. La MYPE
proporciona equipos de proteccién personal a
sus trabajadores

Se evaluara que la MYPE demuestre el suministro
de Equipos de Proteccion Personal (EPP) a todos

Se requerira la presentacion del registro fotografico
del Equipo de Proteccién Personal (EPP), archivo
digital en formato PDF del registro de entrega de los
EPP a todos sus operarios de produccion; asi como,
constancias, certificados o videos que evidencien la

sus operarios de produccion para la realizacion de | realizacion de capacitaciones sobre su correcto uso.
sus labores productivas. Estos EPP incluyen
equipos de proteccién ocular y respiratoria; asi

como, del cuerpo, manos y pies.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
I La MYPE cuenta con el Equipos de Proteccion Personal (EPP) necesario para realizar 3.00
sus labores productivas. )
I La MYRE cumple con e_l nivel | y, adicionalmente, ha rgalizado el registro de entrega de 6.00
los Equipos de Proteccion Personal (EPP) a sus trabajadores. )
" La MYPE cumple con el nivel 1l v, adici'onalmente, requza capacitacion a sus 9.00
trabajadores sobre el uso correcto de los Equipos de Protecciéon Personal (EPP). )

Nota: Se verifica que la MYPE cuenta con el Equipo de Proteccién Personal (EPP) necesario para realizar sus labores
productivas (Ver Anexo N° 12). Se verifica que la MYPE presenta el registro de entrega de los EPP a todos sus
trabajadores registrados durante la postulacién y que realizan labores productivas, en donde se deja constancia de su
recepcion. Ademas, se verifica que la MYPE cuenta con constancias, certificados o videos de las capacitaciones
realizadas para el uso correcto de los EPP.

4.6.PUNTAJE OTORGADO POR EL COMPROMISO DE GESTION DE LA
ASOCIATIVIDAD, LA ARTICULACION PRODUCTIVA'Y COMERCIAL

El compromiso de gestion de la asociatividad, la articulacién productiva y comercial valora que
la MYPE pertenezca a una organizacion empresarial. Para la evaluacion de este compromiso
se ha considerado el siguiente criterio de evaluacion:

Tabla N° 32: DESCRIPCION DEL CRITERIO DE EVALUACION 6.1.1

CDP 6. GESTION DE LA ASOCIATIVIDAD, LA ARTICULACION PRODUCTIVA Y COMERCIAL
Componente 6.1. Gestion de la asociatividad, la articulacion productiva y comercial

Criterio de evaluacion Medio de verificacion

Criterio de evaluaciéon 6.1.1. La MYPE es | Se requerira la presentacion de un archivo digital en
miembro formal de una organizacién |formato PDF de la constancia de afiliacién a la
empresarial asociacion.

Se evaluara que la MYPE sea un miembro formal
de una asociacion.

NIVELES DE CUMPLIMIENTO

Nivel Descripcion del nivel de cumplimiento Puntaje
| La MYPE demuestra que es miembro formal de una asociacion. 3.00
La MYPE demuestra que es miembro formal en una asociacion durante al menos un
! (01) afio y para las MYPE fuera de Lima Metropolitana se establece un minimo de seis 6.00
(06) meses de antigiiedad de acuerdo al enfoque territorial del Decreto Legislativo 1414
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Nota: Se verificara que la MYPE tenga la constancia de afiliacién a la asociacion, la cual debe especificar su calidad de
asociado y el tiempo de afiliacion. La MYPE asume la responsabilidad civil y/o penal de cualquier accién de verificacion
posterior que compruebe la falsedad de la informacién presentada.

5. PUNTAJE OTORGADO POR EL FOMENTO DEL ENFOQUE INTERCULTURAL

De acuerdo con lo dispuesto en el numeral 5.3 del reglamento del Decreto Legislativo N° 1414,
el Programa Nacional “Compras a MYPEri” (PCMP) debe incorporar dentro de los
Compromisos de Desarrollo Productivo un esquema que promueva el enfoque intercultural.
Este enfoque refleja la importancia de tener en cuenta las particularidades y necesidades
especificas de diversas comunidades culturales durante el proceso de desarrollo productivo
de las Micro y Pequefias Empresas (MYPE), contribuyendo asi a una mayor inclusion y
equidad en el programa.

En este contexto, se considera necesario otorgar puntajes adicionales en el Procedimiento de
Adquisicion a aquellas MYPE que tengan su domicilio fiscal y taller y/o planta fuera de Lima
Metropolitana, especialmente en comunidades campesinas o entre pueblos indigenas u
originarios. Esta medida busca reconocer y apoyar el desarrollo econémico en areas
geograficas diversas, impulsando la participacion equitativa de las MYPE en el programa.

Por lo tanto, se otorgara hasta tres (03) puntos adicionales a las MYPE que cumplan con la
siguiente condicion:

Tabla N°33: DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES ADICIONALES

CONDICIONES ADICIONALES PUNTAJE
La MYPE tiene registrado su domicilio fiscal y taller y/o planta en el &mbito
. > Sue"y e 3.00
de localidad de un pueblo indigena u originario
Nota: El domicilio fiscal se verifica con la ficha RUC presentada por la MYPE durante su postulaciéon. Asimismo, la

direccién del taller y/o planta es registrado por la MYPE durante su postulacion, con una antigiiedad no menor a (01) afio.
El puntaje es acumulativo.

6. PUNTAJE PARA LA ASIGNACION DE LOTES DE PRODUCCION A LA MYPE

La evaluacién del cumplimiento de los Compromisos de Desarrollo Productivo NO ES
DESCALIFICATORIA, pero si repercute en el orden de prelacion de la convocatoria, otorga
hasta cien (103) puntos y establece la prioridad en la asignacion de lotes de produccion. Esta
asignacion se realiza en forma acumulativa hasta alcanzar la totalidad de unidades de
produccion comprometidas en cada Procedimiento de Adquisicion.

Tabla N° 34: PUNTAJE POR CRITERIO DE EVALUACION

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE
N° Definicion MINIMO | MAXIMO
1.1.1. | La MYPE tiene capacitacion en gestion de la produccién 0 6.00
La MYPE dispone de infraestructura adecuada y maquinaria
1.2.1. : 0 20.00
operativa y en buen estado
2.1.1. | La MYPE utiliza ficha técnica de productos 0 8.00
4.1.1. | La MYPE cumple con sus obligaciones tributarias 0 12.00
4.1.2. | La MYPE tiene capacitacion en gestion empresarial 0 5.00
4.2.1. | La MYPE tiene capacitacion en gestién financiera 0 3.00
4.3.1. | La MYPE tiene presencia digital 0 5.00
4.4.2. | La MYPE tiene capacitacion en gestion comercial 0 8.00
5.1.1. | La MYPE cumple con sus obligaciones laborales 0 12.00
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5.1.2. | La MYPE capacita a sus trabajadores 0 6.00
513. La MYPE proporciona equipos de proteccion personal a sus 0 9.00
trabajadores
6.1.1. | La MYPE es miembro formal de una organizacion empresarial 0 6.00
0 100.00

CONDICIONES ADICIONALES
La MYPE tiene registrado su domicilio fiscal y taller y/o planta en el
P : L LT 0 3.00
ambito de localidad de un pueblo indigena u originario

PUNTAJE TOTAL 103.00

6 Se consideran aquellas localidades registradas en la Base de Datos de Pueblos Indigenas u Originarios (BDPI) implementada
en el marco de la Ley N° 29785.
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ANEXO N° 01
FICHA DE REGISTRO - MYPE POSTULANTE A CONVOCATORIA

Con caracter de Declaracion Jurada proporciono la siguiente informacion al NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA
EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA, autorizando su verificacion.

DATOS DE LA EMPRESA

Razén Social:

Direccion del Taller:

Distrito de ubicacion del Taller:
Region de ubicacion del Taller:

Teléfonos:

RUC N°

Régimen Tributario: Rég. General ( ) Rég. Especial ( ) RUS ( ) RMT ()
Inicio de Actividades: Dia: Mes: Aio:

Para Personas Juridicas: Ficha de
Inscripcion en los Registros Publicos y
Numero de Asiento

Nombres y Apellidos DNI N°

Para Personas Juridicas: Relacion de
Socios de la Empresa:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombres y Apellidos:
Cargo:

DNI N°

Domicilio Legal:
Distrito:

Provincia:
Departamento:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

BIEN AL QUE POSTULA

N° Nombre del bien Enumerar segun su
prioridad *

Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN de acero inoxidable

-

Bowls de acero inoxidable tamario 30
Bowls de acero inoxidable tamario 36
Juego de Bowls de acero inoxidable tamarfio 40 (02 piezas)
Olla de aluminio N° 36 (30 L)
Olla de aluminio N° 40 (40 L)
Olla de aluminio N° 46 (50 L)
Perol de aluminio N° 50
SERVICIOS COMPLEMENTARIOS (Llenar sélo si se va a utilizar el servicio)
SERVICIO DE CORTE DE PLANCHAS

N[O~ WDN

RAZON SOCIAL
N°RUC

SERVICIO DE PLEGADO (DOBLEZ) DE PLANCHAS

RAZON SOCIAL
N°RUC

(*) La MYPE podra postular a mas de un bien, pero sélo se le adjudicara uno de ellos. Siendo 1 su primera opcién, 2 la
segunda opcion y asi sucesivamente. Debera considerar cumplir con los requisitos y si adjudica lote, sélo se le asignara
una opcién de acuerdo a la prioridad indicada por la MYPE.
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CROQUIS DE UBICACION DEL TALLER PRODUCTIVO (*)

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segin corresponda

(*) Debera ser legible e indicar las calles y avenidas principales
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ANEXO N° 02
DECLARACION JURADA

Sefiores

NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS

Presente. -

El que se suscribe, [................. ],Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL], identificado con DNI N° [CONSIGNAR NUMERO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA]
Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO
que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

i. Cumplo con las caracteristicas establecidas para las MYPE en el articulo 5 del Texto Unico
Ordenado de la Ley de impulso al desarrollo productivo y al crecimiento empresarial, aprobado
por Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE o la norma que lo sustituya.

i. Cuento con al menos dos (02) trabajadores registrados en la Planilla Electronica.

iii. No cuento con resolucion administrativa firme de la autoridad de inspeccién del trabajo por
sanciones impuestas por incumplimiento a la normativa laboral, de seguridad y salud en el
trabajo, de seguridad social o por afectar derechos fundamentales laborales, en los ultimos dos
(02) afios.

iv. No cuento con resolucion administrativa firme de la autoridad de inspeccién del trabajo por
sanciones impuestas por la comisién de infracciones a la labor inspectiva, en los ultimos dos
(02) afios.

V. No haber incumplido compromisos contractuales asumidos ante el NEC.

vi. No haber incurrido en los supuestos previstos en la clausula anticorrupcién que se incluya en
el contrato.
Vii. Conocer, aceptar y someterme a las Bases Consolidadas, condiciones y reglas del

procedimiento de adquisicion.

Viii. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de adquisicion.

iX. No me encuentro inhabilitado para contratar con el estado.

X. No tengo vinculacién econémica o familiar hasta el segundo grado de consanguinidad o
segundo de afinidad con miembros del NEC, ni con el personal administrativo o técnico del
NEC, hasta por un periodo de 12 meses de concluido el cargo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda

44



BASES CONSOLIDADAS )
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO METALMECANICA —
DECRETO LEGISLATIVO 1414

, ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA DE MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS

Se,ﬁores
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS
Presente. -

El que se suscribe, [................. ],Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL], identificado con DNI N° [CONSIGNAR NUMERO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA]
Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO

que la siguiente informacién se sujeta a la verdad.

La MYPE cuenta con la siguiente relacion de maquinas y herramientas, segun requisito de la convocatoria:

MAQUINARIA (*) MARCA MODELO N° DE SERIE

HERRAMIENTA (%) MARCA MODELO N° DE SERIE

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segiin corresponda

(*) La MYPE postulante podra ampliar los cuadros de acuerdo a la mayor cantidad de
maquinas o herramientas que disponga y sean requeridas por las Bases.
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ANEXO N°04
DECLARACION JURADA DE AREA DE TALLER

Sefores
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

El que se suscribe, [................. ],Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL], identificado con DNI N° [CONSIGNAR NUMERO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA]
Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO
que la siguiente informacion se sujeta a la verdad en relacién al area de taller:

El taller estd compuesto por las siguientes areas:

AREA METRAJE (m?)

PRODUCCION
ALMACEN

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda
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, ANEXO N°05
DECLARACION JURADA DEL REGISTRO DE PERSONAL DEL TALLER

Sefores
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

El que se suscribe, [................. ],Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL], identificado con DNI N° [CONSIGNAR NUMERO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA]
Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO
que la siguiente informacion del personal se sujeta a la verdad y cumple con la experiencia solicitada
en las presentes Bases. La MYPE cuenta con el siguiente personal registrado:

COCINA SEMI INDUSTRIAL DE TRES HORNILLAS A GLP/GN DE ACERO INOXIDABLE / MESA DE TRABAJO DE
ACERO INOXIDABLE / ESTANTE MEDIANO DE ACERO INOXIDABLE

- PERMANENTE/ PLANILLA
CARGO PERSONAL N° DE DNI TEMPORAL (Sl / NO)

Jefe de Taller

Técnico Soldador Especializado

Técnico Soldador Especializado

Operario

Operario

Ayudante

JUEGO DE 4 PIEZAS BOWL DE ACERO INOXIDABLE

2 PERMANENTE/ PLANILLA
CARGO PERSONAL N° DE DNI TEMPORAL (SI/ NO)

Jefe de Taller

Técnico Mecanico (tornero repujador
o prensista)

Técnico Mecanico (tornero repujador
o prensista)

Operario

Ayudante

Ayudante

OLLA DE ALUMINIO N°36, N°40, N°46 / PEROL DE ALUMINIO N°50

2 PERMANENTE/ PLANILLA
CARGO PERSONAL N° DE DNI TEMPORAL (SI/ NO)

Jefe de Taller

Técnico Mecanico (tornero repujador)

Técnico Mecanico (tornero repujador)

Operario

Ayudante

Ayudante

ESPUMADERA DE ALUMINIO N°15

PERMANENTE / PLANILLA

CARGO PERSONAL N TEMPORAL (SI/ NO)

Jefe de Taller

Técnico Mecanico (tornero
repujador)

Técnico Mecanico (tornero
repujador)

Operario

Ayudante

Ayudante

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO N° 06

FORMATO DE EXPERIENCIA DE LA MYPE

Sefores
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

El que se suscribe, [................. ],Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL], identificado con DNI N° [CONSIGNAR NUMERO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA]
Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO
que la siguiente informacién se sujeta a la verdad.

La MYPE cuenta con experiencia en la fabricacion de bienes con caracteristicas similares al objeto de la
convocatoria:

N°

FECHA DE
. EMISIONDE LA |  |MPORTE DE
CLIENTE OBJETO DEL N° DE COMPROBANTEDE | [ b "~ o0 TG
SERVICIO VENTA
. LA BOLETA DE BOLETA DE
CONTRATADO VENTA
VENTA

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda

Nota: La fecha de emisién de su comprobante de venta mas antigua no debe tener mas de 3 aihos
de antigiiedad a la fecha de postulacion de la MYPE. La diferencia de fecha de emision de su
comprobante de venta mas reciente con la mas antigua no debe ser menor a un aio de antigiiedad.

Los Comprobantes de venta deben estar referidos a bienes del mismo material al bien al cual la
MYPE esta postulando y deben ser con caracteristicas parecidas o usos parecidos. En caso su
comprobante de venta no sea especifico debera sustentar con documentos adicionales este
requisito. Asimismo, deberan adjuntarse copias legibles de lo declarado, de lo contrario no sera
considerado.

8 Referidos al mismo CIIU al cual se registro la MYPE.

9 La MYPE debera acreditar no menor a un (1) aino de experiencia acumulados de los ultimos tres aios
contados desde la fecha de postulacion. Los comprobantes de pago descritos deberan ser sustentados
con fotocopias simples, legibles.
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MiNIMOS DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Sefores
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

El que se suscribe, [................. ],Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL], identificado con DNI N° [CONSIGNAR
NUMERO DE

DOCUMENTO DE IDENTIDADY], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO
BAJO JURAMENTO

que la siguiente informacion referida a la MYPE a la cual represento se sujeta a la verdad:

CUMPLIMIENTO DE LOS CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO EN EL TALLER DE LA MYPE

1 Tiene secuencia productiva ordenada en todo el proceso.

Tiene pasadizos de separacién entre maquinas mayor a 1 m,

preferentemente sefialado en el piso.

Tiene botiquin de primeros auxilios debidamente equipado,

habilitado y asequible.

4 Tiene identificacién de zona segura e identificada la salida y ruta de
evacuacion, bajo NTP N° 399.010.1

5 Tiene tablero eléctrico con llaves térmicas (general y por sistemas).

6 Tiene luz de emergencia (minimo 01).

7

8

9

NO

Tiene instalados e identificados extintores (minimo 01 en estado
vigente) segiin NTP 350-043.1

Tiene ventilacién adecuada (flujo de ingreso y salida de aire).

Las areas de trabajo estan debidamente iluminadas.

La MYPE debe presentar como minimo un sanitario limpio y
ordenado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

..... Firma, Nombres y Apellidos del
participante o Representante legal,
segln corresponda
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ANEXO N°08
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente contrato, la adquisicion de [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA
CONVOCATORIA] para el/la [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD DEMANDANTE], que
celebra de una parte el Nucleo Ejecutor de Compras [CONSIGNAR EL SECTOR PRODUCTIVQO],
en adelante el NEC, constituido mediante [CONSIGNAR DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL

NEC, con RUC N° [................ ], con domicilio Iegal enfocco....... ], debidamente representado por
[oeeienenns ]y de otra parte [... .. ..., con RUC N°[.], con domicilio legal en
[ ] mscnta en Ia Flcha N [ ........................... ] Asiento N°[... ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [ ], debidamente representado por su
Representante Legal, [.......... ...], con DNI N° [o...ooooiiinnnin. ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] AS|ento N°[ ] del Registro de Personas Juridicas de la

ciudadde[ ], a quien en adelante se le denominara LA MYPE en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

1. Con fecha [......... ], ellla [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD DEMANDANTE] en
adelante LA ENTIDAD DEMANDANTE, expresé de manera previa, su declaracion de
constituirse en beneficiaria de la adquisicion de los bienes objeto del contrato, a través de
[CONSIGNAR DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL LA ENTIDAD DEMANDANTE
DECLARO CONSTITUIRSE EN BENEFICIARIA DE LA ADQUISICION DE LOS
REFERIDOS BIENES].

2. Con fecha [......... ], el NEC adjudicé el lote de produccion de [CONSIGNAR CANTIDAD DE
BIENES ESPECIALIZADOS] para la adquisicion de [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA
CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DE LA MYPE ADJUDICATARIA], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la adquisicién que realiza el NEC a la MYPE de los bienes
manufacturados especializados indicados en la clausula Tercera, y la MYPE se obliga a entregarlos
en la fecha, calidad, forma y cantidad pactada.

CLAUSULA TERCERA: DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, LOTES Y CANTIDAD
ElI NEC conviene en adquirir a LA MYPE un lote de [CONSIGNAR CANTIDAD DE BIENES] bienes en
atencién a la demanda de LA ENTIDAD DEMANDANTE, conforme al siguiente detalle:

N° ITEM LOTES CANTIDAD
1
2
TOTAL

CLAUSULA CUARTA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total que el NEC pagara a la MYPE como contraprestacion por los bienes manufacturados
especializados adquiridos en el presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO],
que incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del bien, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA QUINTA: DEL PAGO’
EL NEC se obliga a pagar la contraprestacién a LA MYPE en [INDICAR MONEDA], luego de la
suscripcion del Formato de Conformidad por parte del representante de la Entidad Demandante.

7 Encada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte
pertinente a efectos de generar el pago.
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En caso que la MYPE haya solicitado adelanto de pago, el NEC procede a devolver la carta fianza
y paga el saldo.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, el NEC debe contar
con la siguiente documentacion:

- Formato de conformidad de entrega del bien de la MYPE.

- Comprobante de pago emitido a nombre del NEC por el valor de la cancelacion del contrato
deducido el adelanto otorgado y penalidades aplicadas de corresponder.

- Copia de facturas y guias de remision por la adquisicion de los insumos y servicios. Las
Guias de Remision de acuerdo a los requisitos exigidos por la SUNAT con la conformidad
de recepciodn (firma y sello) del NEC Metalmecéanica

- Acta de Auditoria de control de calidad que certifique la conformidad (aprobacién) del lote
por la inspectoria del NEC MetalmecAnica.

- Acta de Pre auditoria de bienes aprobada.

- Fichas de visita técnica de avance productivo.

- Certificado de Calidad u hoja técnica de los insumos principales: acero inoxidable, aluminio,
quemadores, parrillas, perillas y robinetes; segun corresponda al bien adjudicado.

- Informe de resultados de Ensayo de laboratorio solicitado en la Ficha Técnica (Sélo para la
Cocina de tres hornillas. Ver Anexo N°14).

- Formato de conformidad de entrega del bien de la MYPE al NEC suscrito por representante
de la Entidad Demandante e integrantes del NEC asignados.

CLAUSULA SEXTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [.................. ], el mismo que se computa [desde el
séptimo dia calendario posterior de la suscripcién del contrato].

El plazo incluye el desarrollo de muestra, proceso de produccion y entrega de los bienes en el lugar
designado oportunamente por el Nucleo Ejecutor de Compras.

La garantia del bien objeto del contrato sera de XX (XX) afios por defectos de fabricacion o cuando
incumpla con las caracteristicas detalladas en las especificaciones técnicas, iniciandose dicho
computo del plazo con la entrega de los bienes a la entidad demandante.

CLAUSULA SEPTIMA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las Bases Consolidadas, la propuesta ganadora, asi como
los documentos derivados del procedimiento de adquisicion que establezcan obligaciones para las
partes, y que la MYPE declara expresamente conocer.

CLAUSULA OCTAVA: GARANTIA POR ADELANTO

De conformidad con lo previsto en el numeral 41.3 del articulo 41 del Reglamento, la MYPE
contratada puede solicitar como adelanto hasta el setenta y cinco por ciento (75%) del monto del
Contrato, cuando requiera realizar inversiones en la adquisicion de activo fijo. Para la compra de
insumos principales el adelanto a solicitar se podra extender hasta el cincuenta por ciento (50%) del
monto del Contrato.

Para tal efecto, a la suscripcion del contrato, debe presentar una carta fianza solidaria, incondicional,
irrevocable, de realizacién automatica al solo requerimiento del NEC, bajo responsabilidad de las
empresas que las emiten, sin beneficio de excusién, por el mismo monto de adelanto y con una
vigencia hasta la recepcion final de los Bienes Especializados por el NEC, en el lugar indicado en el
Contrato. Dicha carta fianza es emitida por una entidad financiera supervisada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y
autorizada para emitir cartas fianza.

[CONSIGNAR LAS CONDICIONES RESPECTO A PLAZOS, ADQUISICION DE ACTIVO FIJO EN
CASO DE SOLICITAR EL 75% DE ADELANTO, PAGO A PROVEEDORES SELECCIONADOS Y
OTROS ASPECTOS CONTRACTUALES ESPECIFICOS SE CONSIDERARAN EN LOS
CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN CON LAS MYPE. LOS DATOS DE LA CARTA FIANZA
DEBEN SENALARSE EN EL CONTRATO].
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CLAUSULA NOVENA: PENALIDAD

En caso de incumplimiento por parte de la MYPE en la entrega de los bienes asignados, y siempre
que no haya incurrido en causal de resoluciéon del Contrato, se aplicara una penalidad por mora
hasta por el tope maximo del 10% del monto total del contrato, el mismo que sera descontando
directamente del pago.

Dicha penalidad es calculada mediante la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25
En caso de retraso en el plazo de entrega de los bienes mayor a diez (10) dias calendarios,
contabilizados desde el dia siguiente su vencimiento, podra ser causal de resolucién del contrato y
se asignara el lote a otra MYPE; sin perjuicio de las medidas que se adopten por incumplimiento a
la MYPE.
Esta disposiciéon no se aplicara si se presentan casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente
sustentados y documentados por la MYPE o por razones no imputables a esta y calificada como
tales por el Nucleo Ejecutor de Compras.

CLAUSULA DECIMA: DE LAS OBLIGACIONES DE LA MYPE

LA MYPE se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, bajo sancion
de quedar imposibilitado para contratar con el NEC en caso de incumplimiento.

En el marco de lo establecido en el articulo 8 del Decreto Legislativo N° 1414, califican como
conductas, precontractuales y contractuales, que determinan la imposibilidad temporal del NEC a
contratar con las MYPE, cuyo incumplimiento se califica como leve, grave o muy grave, las
siguientes:

10.1 Incumplimientos Leves:
1. La presentacion de informacion incompleta, respecto a lo solicitado de manera obligatoria
en las Bases Consolidadas, en tres Procedimientos de Adquisicion sucesivos.
2. La presentacion de informacion inexacta que haya inducido al NEC a adoptar una decision
que perjudique a otros postores o al Procedimiento de Adquisicidn, segun se determine en
las Bases Consolidadas.

10.2 Incumplimientos Graves:

1. No suscribir el Contrato en la fecha establecida en las Bases Consolidadas, luego de haber
resultado adjudicatario en el Procedimiento de Adquisicion respectivo.

2. La presentaciéon de informacién falsa o fraudulenta en cualquiera de las fases del
Procedimiento de Adquisicion del Proceso Especial de Compras.

3. Elincumplimiento en la Sub Fase de Ejecucién Contractual, de las condiciones de calidad
de los Bienes Especializados establecidos en el contrato.

4. Elimpedir el acceso de los inspectores y el correcto desarrollo del proceso de inspeccion.

5. No cumplir con implementar las medidas correctivas emitidas durante el proceso de
inspeccion, asi como aquellas medidas correctivas emitidas por el NEC y PRODUCE
durante el Procedimiento de Adquisicion.

6. Incurrir dos veces en el mismo incumplimiento leve.

10.3 Incumplimientos Muy Graves:
1. Incurrir en los supuestos previstos en la clausula anticorrupcion establecida en los
Contratos.
2. Incumplir las prohibiciones de subcontratacion o tercerizacion de la produccion,
establecidas en el Contrato.

Las conductas de las MYPE descritas en la presente clausula se extienden a sus
administradores y personas naturales que sean socias de aquella.

Los NEC se encuentran imposibilitados de contratar con las MYPE, sus administradores y
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personas naturales que sean socios de aquella, registrados en la Base de Datos de
Beneficiarios de PRODUCE, que incurran en las conductas cuyo incumplimiento se califica
como leve, grave o muy grave, conforme lo siguiente:

NUMERO DE
PROCEDIMIENTOS DE
TIPO DE INCUMPLIMIENTO ADQUISICION EN LOS
QUE APLICA LA
IMPOSIBILIDAD
Incumplimiento Leve. Dos procedimientos.
Incumplimiento Grave. Cinco procedimientos.
Incumplimiento Muy Grave Diez procedimientos

El incumplimiento de la clausula anticorrupcién de los Contratos conlleva en todos los casos a
la imposibilidad permanente del NEC para contratar con las MYPE y sus administradores y
personas naturales que sean socios de aquella.

El Ministerio de la Produccion (PRODUCE) implementa y lleva a cabo el Registro de MYPE,
sus administradores y de las personas naturales que sean socios de aquella con las cuales el
NEC se encuentra imposibilitado de contratar. Cada NEC reporta a PRODUCE dicha
informacion.

CLAUSULA UNDECIMA: DE LAS RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES DE LA MYPE

Dura

11.1.

11.2.

11.4.

nte el proceso de produccion “LA MYPE” se sujetara a las siguientes responsabilidades:

La produccidn y la calidad de los bienes son de completa responsabilidad de las MYPE,
respondiendo por todo ello ante el NEC.

Participar y registrar su asistencia a los talleres de capacitacion que le hayan sido notificados
por el NEC. Los participantes de la capacitacion podran ser el representante legal, jefe de
taller u operario calificado.

La MYPE deben brindar las condiciones y facilidades para las visitas de inspeccién que
realizara el NEC y la Supervision del NEC del Proceso Productivo (Metalmecanica), durante
el proceso de produccion de los bienes, a fin de verificar el cumplimiento a cabalidad del
contrato y bases consolidadas. Las MYPE tendran un minimo de visitas segun se indica en
el siguiente Cuadro:

CANTIDAD MiNIMA
DE VISITAS

8

DESCRIPCION DEL BIEN

Cocinas semi industrial de tres hornillas a GLP/GN de
acero inoxidable

Bowls de acero inoxidable tamafio 30

Bowls de acero inoxidable tamafio 36

Juego de Bowls de acero inoxidable tamario 40 (02 piezas)
Olla de aluminio N° 36 (30 L)

Olla de aluminio N° 40 (40 L)

Olla de aluminio N°46 (50 L)

Perol de aluminio N° 50

D O O O | OO O

Las visitas de los inspectores seran inopinadas y las MYPE deberan disponer la presencia
del representante legal o una persona autorizada responsable de recibir las indicaciones y
firmar el reporte de inspeccion.

Garantizar las condiciones adecuadas de almacenaje de los bienes durante todo el proceso
de fabricacion, para que los bienes a producir no se contaminen, ensucien o manchen.

Verificar que los insumos, deben ser adquiridos a los proveedores seleccionados por el NEC
0 a los proveedores que este determine de acuerdo a sus procedimientos.

De corresponder, solicitar a los proveedores autorizados de los insumos recibidos, los
Informes de Ensayos de Laboratorio que acrediten la calidad o mediante documento que se
indiquen en el Expediente de Adquisiciéon Definitivo de ser el caso.
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11.8. No cambiar de domicilio fiscal, ni la ubicacién del taller declarado en la postulacion (no se
aceptara anexos de sede productiva) durante el periodo de cumplimiento de contrato, salvo
justificacion previamente evaluada por el NEC.

11.9. No podran realizar cambio de maquinaria declarada en la postulacion ante el NEC durante
el plazo contractual, salvo justificacion previamente evaluada por el NEC.

11.10. No desplazar fuera de su taller las maquinas de produccion verificadas para el otorgamiento
del lote, ni retirar los stickers que se hayan colocado en ellas. En caso de compra de nueva
magquinaria, deberan comunicar al NEC. El inspector de campo podra realizar la
constatacion durante las visitas inopinadas.

11.11. Para el inicio de la produccion del bien asignado, la MYPE debe elaborar un prototipo el cual
se sujeta a lo sefialado en el numeral 3.1 de las presentes bases y sera fabricado en un
plazo de 8 dias calendario.

11.12. No podran subcontratar o tercerizar la produccién de los lotes asignados. El incumplimiento
de esta obligacion sera causal de resolucion o nulidad del contrato. Sin perjuicio de lo
sefalado, la MYPE podra contratar servicios autorizados por el NEC (Corte y Plegado de
planchas) el NEC debera indicar los tipos de servicios].

11.13. Cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas de los bienes, segun lo sefialado
en el Expediente de Adquisicion Definitivo y Bases Consolidadas.

11.14. Instruir a sus colaboradores para que cada uno de ellos, en la operaciéon que realice, se
haga responsable de hacerla de la manera que corresponda a la ficha técnica del bien al
que postulé en la presente Base.

11.15. Entregar los bienes con la calidad adecuada, en la cantidad comprometida y en el plazo
convenido en el contrato. En caso de incumplimiento por parte de la MYPE, el NEC aplicara
las penalidades por demora en la entrega, entre otras penalidades de ser el caso.

11.16. Realizar el control de calidad interno, en cada fase del proceso de produccion del lote
asignado, desde la recepcién de insumos hasta el producto terminado segun corresponda.

11.17. Implementar las recomendaciones indicadas por el inspector del NEC durante las visitas al
taller.

11.18. Dar facilidades al inspector del NEC para realizar una Pre auditoria en el taller de las MYPE
adjudicadas previo al vencimiento del plazo estipulado en el contrato para la recepcién o
acopio de los bienes especializados, durante esta verificacion debe estar presente el
representante legal; en la auditoria se verificara que Bienes Manufacturados Especializados
producidos y entregados cumplan con las especificaciones establecidas en las Bases
Consolidadas.

11.19. Mantener vigente la Carta Fianza hasta la culminacién del plazo contractual.

11.20. Cumplir con los protocolos de seguridad, salud ocupacional y salubridad establecidos.

CLAUSULA DUODECIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las Partes se comprometen a realizar sus mejores esfuerzos para resolver cualquier discrepancia
o controversia sobre el Contrato, en trato directo basado en la Buena Fe y la intencién mutua de las
Partes, no excediendo de tres (3) dias habiles, contabilizados desde el dia siguiente de la fecha de
recepcion de la comunicacion por alguna de las partes.

Transcurrido dicho plazo las controversias seran resueltas de forma definitiva mediante arbitraje de
derecho, el mismo que podra ser solicitado por cualquiera de las partes; es de sefalar, que el laudo
arbitral sera inapelable y definitivo.

Cualquier controversia o diferencia que surja sobre la aplicacion del presente Contrato, incluida lo
que se refiera a su nulidad e invalidez, sera resuelta de manera definitiva e inapelable mediante
arbitraje de derecho, de acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable. El arbitraje se llevara
a cabo en cualquier Centro de Arbitraje autorizado con jurisdiccion en la ciudad de Lima
Metropolitana.
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CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

“LA MYPE” acuerda y declara no haber ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, beneficio
o incentivo ilegal en relacion al contrato, a través de su representante, socios, apoderados,
representantes legales, asesores o personas vinculadas a las MYPE, a favor de miembros del
Directorio o prestadores de servicios de “EL NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS”, declarando no

haber incurrido en actos de corrupcion en la fase formativa del contrato; a su vez, se comprometen
a no estar inmersos en actos de corrupcién durante el periodo de ejecucion del mismo.

“LA MYPE” se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
o indirectamente; comprometiéndose a denunciar actos ilicitos o de corrupcién que tome
conocimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
El presente contrato se encuentra en el marco del Decreto Legislativo N° 1414 y su Reglamento; asi
como, en el Cadigo Civil y demas normas del sistema juridico que resulten aplicables.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio y correo electrénico para efecto de las notificaciones que
se realicen durante la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DEL NEC: [oeerevveveeeresereenens ]
CORREQ DEL NEC: [vveoveeeveeeerereenne. ]

DOMICILIO DE LAMYPE: [... .ccccoveiinee. |
CORREO DE LAMYPE: [.....ccooiiiiiieen. |

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

LA MYPE se obliga a producir y entregar los Bienes Manufacturados Especializados objeto de este
contrato, en estricto cumplimiento de las fichas técnicas, las mismas que constan como Anexo del
presente contrato.

De acuerdo con las bases consolidadas, la propuesta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [. ............... ]al [CONSIGNAR
FECHA|.

“EL NEC” ‘LA MYPE”
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ANEXO N° 09

SOLICITUD DE ADELANTO PARA COMPRA DE INSUMOS PRINCIPALES
(Debera ser llenado de forma clara y con letra de imprenta, sin borrones ni

enmendaduras) SENORES:
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

SOLICITA: OTORGAMIENTO DE ADELANTO
REFERENCIA: Publicacion de resultados de la Convocatoria de bienes de metal

Quien suscribe, , identificado con DNI N° ,

representante legal de la MYPE , con domicilio

legal en

,ycon N° de RUC , con
adjudicacion de lote de , solicito que se me otorgue un

adelanto de

con /100 soles (S/. ) correspondiente al __ %

(maximo 50%) del monto del contrato.

Este adelanto sera utilizado para la adquisicion de insumos para la fabricacion del lote asignado

y hara posible cumplir con los compromisos de produccién asumidos con el NUCLEO

EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA, para

lo cual adjunto la

autorizacion de pago al proveedor para su correspondiente

abono. Se adjuntan los siguientes documentos:

o Carta Fianza N° , otorgada por a nombre del
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE
METALMECANICA, con las
caracteristica de solidaria, incondicional, irrevocable, de realizacidon automatica, sin beneficio
de excusion y a solo requerimiento del NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL
SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA, por el importe de
/100 soles (S/. ) y con una vigencia de ( )
dias calendario.

e Factura/ Boleta de venta N° , por el importe total del adelanto solicitado. En
caso la entrega de los bienes sobrepase el plazo de la carta fianza me comprometo a
renovarla por un plazo adicional no menor a treinta (30) dias. En caso de incumplimiento en su
renovacion reconozco la potestad del NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL
SECTOR PRODUCTIVO DE
METALMECANICA de ejecutar la carta fianza.

, de del 2024

..... Firma, Nombres y Apellidos del
participante o Representante legal,
segun corresponda
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE ADELANTO PARA ADQUISICION DE ACTIVO FIJO
(Debera ser llenado de forma clara y con letra de imprenta, sin borrones ni enmendaduras)

SENORES:
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

SOLICITA: OTORGAMIENTO DE ADELANTO PARA COMPRA DE ACTIVO FIJO
REFERENCIA: Publicacion de resultados de la Convocatoria de Seleccion MYPE

Quien suscribe, , identificado con DNI N° ,

representante legal de la MYPE , con domicilio legal en

,y con N° de RUC , con

adjudicacién de lote de , solicito que se me otorgue un adelanto de

con /100 soles (S/. ) correspondiente al__ % del monto del

contrato, el mismo que sera utilizado para la adquisiciéon de activo fijo , con
valor de con /100 soles (S/. ).

o Carta Fianza N° , otorgada por a nombre del NUCLEO

EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA, con las

caracteristica de solidaria, incondicional, irrevocable, de realizacion automatica, sin beneficio de
excusion y a solo requerimiento del NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR
PRODUCTIVO DE METALMECANICA, por el importe de

con __ /100 soles (S/. ) y con una vigencia de ( ) dias
calendario.
e Factura/ Boleta de venta N° , por el importe total del adelanto solicitado. En caso

la entrega de los bienes sobrepase el plazo de la carta fianza me comprometo a renovarla por un
plazo adicional no menor a treinta (30) dias. En caso de incumplimiento en su renovacién reconozco
la potestad del NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE
METALMECANICA de ejecutar la carta fianza.

, de del 2024

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO N°11

AUTORIZACION PARA PAGO DIRECTO A PROVEEDOR
(Debera ser llenado de forma clara y con letra de imprenta, sin borrones ni enmendaduras con
firma legalizada por Notario Publico)

SENORES:

NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA
Presente. -

SOLICITA: PAGO DIRECTO A PROVEEDOR.

REFERENCIA: Resultados de la Convocatoria de bienes de metal

Quien suscribe, , identificado con DNI N° , representante
legal de la MYPE , con domicilio legal en

, 'y con N° de RUC , con quien ante el NUCLEO
EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA, se ha
solicitado adelanto de con __ /100 soles (S/. ),
correspondiente al ___ % del monto contractual del lote adjudicado, autorizo se pague a favor del(os)

siguiente(s) proveedor(s):

Nombre o razén social
RUC

Domicilio legal
Importe en letras :
Importe en numeros : S
Forma de pago : Deposito.
Detalle del insumo :
Cantidad del insumo

Nombre o razén social
RUC

Domicilio legal
Importe en letras :
Importe en nimeros : S/
Forma de pago : Deposito.
Detalle del insumo :
Cantidad del insumo

, de del 2024

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO N° 12

EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL A CONSIDERAR

Objeto Peligro / Riesgo EPP
Proteccion Proyeccion de particulas, exposicion de | Lentes, caretas, visores etc.
de Ojo particulas, esquirla de metal, salpicadura de
productos quimicos en estado liquido, gaseoso o
vapor, radiacién no ionizante
Proteccion Probabilidad que caigan objetos u materiales de | Casco de seguridad, segun la categoria del
delacabeza | una altura (sobre la cabeza del personal) riesgo:
Probabilidad de caer de altura (*) o caer con | -Tipo | son los mas basicos que ofrecen
objetos. proteccion contra golpes verticales.
-Tipo Il ofrece proteccién en forma vertical y
lateral, ademas cuenta con barbiquejo.
-Clase G (General) proteccion al contacto
eléctrico de baja intensidad.
-Clase E (Eléctricos) previenen al usuario
de descargas eléctricos de alto voltaje
-Clase C son de bajo costo, no ofrecen
proteccion eléctrica.
(*) En este caso el casco se usa con
barbiquejo
Proteccion Ruidos mayores a 85 dB (decibeles) durante la Proteccion auditiva (Orejeras y/o tapones)
auditiva jornada laboral.
Proteccion Posibilidad de caida de objetos Calzado de proteccion o de seguridad.
de los pies Donde exista objetos rodantes, punzo cortantes | Segun el modelo, el calzado ofrece

o derrames de liquidos o productos quimicos.

proteccion contra:

-Accidentes mecanicos: caida de objetos,
golpes sobre el pie, objetos punzocortantes.
-Percances eléctricos y térmicos: baja,
media y alta tension, ademas de frio y calor.
-Accidentes quimicos: derrame de liquidos
agresivos o metales derretidos.
-Percances corporales:
esguinces y/o resbalos.

luxaciones,

Proteccién a

Materiales que puedan ocasionar cortes o

Guantes de goma, cuero, materiales

las manos laceraciones. Vibraciones, temperaturas | aisladores etc.
extremas, contacto con productos quimicos
Proteccion Presencia de polvo, humos, nieblas, gases, Respiradores con filtros o cartuchos

respiratoria

vapores, productos quimicos, agentes biolégicos

apropiados para el tipo de exposicion
(polvo, gases, vapores, etc.).

Proteccion
del cuerpo

En actividades donde existan riesgos de
salpicaduras de particulas calientes y de
sustancias quimicas, agentes biolégicos, en los
trabajos de tipo eléctrico, manipulacion de
materiales peligrosos, exposicién a radiaciones
UV, temperaturas extremas, otros.

Mamelucos, gorras con proteccién de nuca,
delantales aisladores, ropa de trabajo u
otros materiales apropiados al trabajo.
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ANEXO N° 13
FORMATO UNICO DE RECLAMOS
(Debera ser llenado de forma clara y con letra de imprenta, sin borrones ni enmendaduras)

SENORES:
NUCLEO EJECUTOR DE COMPRAS PARA EL SECTOR PRODUCTIVO DE METALMECANICA

Presente. -
SOLICITA: Revision del Reclamo presentado.

REFERENCIA: Resultados de la Convocatoria.

NOMBRES Y APELLIDOS (PERSONA NATURAL)

RAZON SOCIAL (EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA)

DNI o CE RUC TELEFONO

CORREO ELECTRONICO CELULAR

DESCRIPCION DEL RECLAMO

MEDIOS PROBATORIOS

CONSIDERACIONES A TOMAR EN CUENTA:
1. Los reclamos se realizaran exclusivamente en torno al resultado de las convocatorias.
2. Lasrespuestas emitidas por el NEC respecto a los reclamos seran inapelables.

3. La MYPE debera sustentar el reclamo presentado, y los medios probatorios proporcionados
deberan corresponder a la informacion sustentada.

4. Sila MYPE presenta informacion falsa, sera pasible de las medidas legales correspondientes
por parte del NEC.

, de del 2024

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segin corresponda
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ANEXO N°14
EVIDENCIAS DE COMPROMISOS DE DESARROLLO PRODUCTIVO

CRITERIO DE EVALUACION Marcar con
Definicion un v
N° MEDIO DE VERIFICACION los
compromisos
que cumplo
La MYPE tiene capacitacion en Archl_vo dlglta! en formato PDF que cor_]teng_a las con_st_ancgs,
1.1.1. L . certificados, diplomas o contratos que evidencien la participacion
gestion de la produccion - .
en actividades de capacitacion y/o taller.
La MYPE dispone de infraestructura
1.2.1. | adecuada y maquinaria en buen Registro fotografico del taller y/o planta y de la maquinaria
estado
Archivo digital en formato PDF de los contratos u ordenes de
compra suscritos entre la MYPE y una instituciéon formal, ya sea
publica o privada, las fichas técnicas de los productos y facturas
211 La MYPE utiliza ficha técnica de y/o boletas de conformidad y culminacién del contrato.
*°" | productos
Adicionalmente, si el contrato es suscrito con algun Nucleo
Ejecutor de Compras (NEC), se debera adjuntar también el
formato de auditoria final de la calidad de los bienes entregados.
411 La MYPE cumple con sus Archivo digital en formato PDF de la declaracion de impuestos
**7" | obligaciones tributarias mensual o anual.
La MYPE tiene capacitacién en Arcr_u_vo digital en formato PDF que cqntenga Ias_c_onst_a'nmas,
4.1.2. L . certificados o diplomas que evidencien la participacién en
gestion empresarial - o
actividades de capacitacion.
La MYPE tiene capacitacion en Archl_vo digital en formato PDF que cc_)ntenga Ias_cpnst_a'nmas,
4.21. certificados o diplomas que evidencien la participacién en

gestion financiera actividades de capacitacion.

Archivo digital en formato PDF que contenga el URL o enlace de
la cuenta en redes sociales (Facebook, Instagram) y/o Pagina Web
4.3.1. | La MYPE tiene presencia digital y Google My Business, asi como el nimero telefénico asociado a
la cuenta empresarial en plataformas de mensajeria instantanea
(whatsapp business).

La MYPE tiene capacitacion en Archivo digital en formato PDF que contenga las constancias,

4.4.2. - L . certificados o diplomas que evidencien la participacién en
estrategias de promocion comercial L A
actividades de capacitacién
511 La MYPE cumple con sus Archivo digital en formato PDF del Reporte Tributario para
""" | obligaciones laborales Terceros.
. Archivo digital en formato PDF que contenga las constancias,
La MYPE capacita a sus e : . . A,
5.1.2. trabaiadores certificados o diplomas que evidencien la participacion de los
! trabajadores de la MYPE en actividades de capacitacién y/o taller.
Registro fotografico del Equipo de Proteccion Personal (EPP),
La MYPE proporciona equipos de archivo digital en formato PDF del registro de entrega de los EPP
5.1.3. | proteccion personal a sus a todos sus operarios de produccion; asi como, constancias,
trabajadores certificados o videos que evidencien la realizacion de

capacitaciones sobre su correcto uso.

6.1.1 La MYPE es miembro formal de una | Archivo digital en formato PDF de la constancia de afiliacion a
""" | organizaciéon empresarial dicha asociacion.

La MYPE debera demostrar lo marcado en el formato adjunto, adjuntando las evidencias
segun la columna de medios de verificacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del participante o
Representante legal, segun corresponda
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ANEXO N°15

FORMATO DE RECLAMO DE MYPE A EMPRESAS PROVEEDORAS

EXPEDIENTE DE ADQUISICION DEFINITIVO DE KIT DE EQUIPAMIENTO DE COCINA PARA COMEDORES POPULARES Y OLLAS COMUNES DEL MIDIS EN EL MARCO
DE LO DISPUESTO ENEL D.L. 1414 FECHA :

[DATOS DE LAMYPE:

N° CONTRATO:

MYPE:

REPRESENTANTE DE LA MYPE:

RUC: CELULAR: DISTRITO: PROVINCIA:
DIRECCION:

CORREO ELECTRONICO: INSPECTOR ASIGNADO:

SUSTENTO DE RECLAMO:

SERVICIO 1 INsUMO[____ | ESPECIFICAR:

PROVEEDOR:

Indicar con (x), el motivo del reclamo de la MYPE, a la empresa proveedora

I:|Atencién ala Mype I:|Ca|idad I:|Cantidad de Insumo incompleto
I:|Tiempo de despacho I:|Otros | especificar cual:

DETALLE DEL RECLAMO DE MYPE:

NOTA: Adjuntar copia de documento (guia, factura, boleta, correo, foto, muestra, etc.)
De considerar necesario anexar hojas adicionales en los Motivos del Reclamo

[ACCIONES TOMADAS POR EL INSPECTOR DE CAMPO

I:|Si, atendi6 el reclamo I:|No atendi6 el reclamo, coordinar con Inspector de Produccion

FIRMA REPRESENTANTE MYPE FIRMA INSPECTOR DE CAMPO FIRMA INSPECTOR DE CAMPO
Nombre: Nombre: Nombre:
DNI: DNI: DNI:

OBSERVACIONES DE INSPECTOR DE PRODUCCION

FECHA DE RECEPCION DE RECLAMO:

V°B° - INSPECTOR DE PRODUCCION

CONCLUSION:

I:|Reclamo Justificado I:|Reclamo No Justificado
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ANEXO N° 16
FICHAS TECNICAS DE LOS BIEN
ES ESPECIALIZADOS MANUFACTURADOS
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